UCZELNIA

TECHNICZNO-HANDLOWA

im. H. Chodkowskiej
Rok zal. 1992

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej w Warszawie poszukuje kandydata na
stanowisko:

Specjalista ds. planowania w Dziale Organizacji Studiow

Miejsce pracy: Warszawa
Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:

* Uktadanie planéw zaje¢ w programie Planista;

* Planowanie termindéw zaliczen i egzaminow;

*  Obstuge baz danych;

* Prowadzenie biezacej aktualizacji w Systemie Rezerwacji Sal (SRS)/Intranet/USOSweb;
Rozliczanie przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych;

» Biezaca obstuge procesu dydaktycznego.

Od kandydatéw oczekujemy:

*  Wyksztalcenia wyzszego;

» Biegtej obstugi komputera — MS Office, w szczego6lnosci programu Excel;
*  Gotowosci do pracy w weekendy ( praca wg ustalonego grafiku);

» Bardzo dobrej organizacji pracy wtasnej;

» Doswiadczenia w pracy na Uczelni;

*  Umiejetnosci pracy pod presjg czasu;

*  QOdpornosci na stres;

* Umiejetnosci pracy w zespole, zaangazowania i odpowiedzialnosci.

Oferujemy:

»  Zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

* Ubezpieczenie zdrowotne;

*  Przyjazng atmosfere;

* Prace w nowoczesnej, dynamicznie rozwijajgcej sie Uczelni.

Prosimy o skfadanie dokumentéw aplikacyjnych (CV oraz list motywacyjny) mailowo na adres
praca@uth.edu.pl. W tytule maila prosze wpisaé ,Specjalista ds. planowania w Dziale Organizacji
Studiow”.

Do dotgczonych dokumentéw aplikacyjnych prosimy o dotgczenie oswiadczenia:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uczelnie Techniczno-Handlowg
im. Heleny Chodkowskiej z siedzibg w Warszawie 02-231 ul. Jutrzenki 135 zawartych w dokumentach
aplikacyjnych, w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu”.
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Oswiadczam, iz zostatem/ zostatam poinformowany/poinformowana o tym, ze:

1.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej z siedzibg w Warszawie 02-231 ul.
Jutrzenki 135.

Dane zgromadzone w procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane do dnia 30 wrzesnia
2021 roku.

Przystuguje mi prawo dostepu do moich danych osobowych, zgdania ich sprostowania lub
usuniecia. Wniesienie zgdania usuniecia danych jest rbwnoznaczne z rezygnacjg z udziatu w
procesie rekrutacyjnym. W kazdym czasie moge cofng¢ zgode, kontaktujac sie pod adresem
rektorat@uth.edu.pl.
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