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W Centrum Studiéw Podyplomowych Uczelni Techniczno-Handlowej im. H. Chodkowskiej w
Warszawie wierzymy, ze rozwdj zaczyna sie od atmosfery i ludzi — tych, ktérzy uczg sie u nas
oraz tych, ktérzy tworza to miejsce od srodka. Edukacja to nie tylko programy i egzaminy — to
wspdlna podréz edukacyjna studentéw, wyktadowcédw i nas — zespotu administracyjnego.

Jesli chcesz mie¢ realny wptyw na jakos$é edukacji, wspiera¢ stuchaczy i wspodttworzyc
nowoczesne podejscie do studiéw podyplomowych — dotacz do nas!

Dotacz do nas jako:

Specjalista/Specjalistka ds. obstugi stuchaczy i rozwoju Centrum Studiéw Podyplomowych

Co bedziesz robic?

e Budowac partnerskie relacje ze stuchaczami — osobiscie, telefonicznie i mailowo
e Wspierac¢ kandydatow i uczestnikow studidw na kazdym etapie nauki

e Wspdipracowac z wyktadowcami

e Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu studiow

e Monitorowac frekwencje oraz postepy stuchaczy

e Przygotowywac raporty i dedykowane oferty edukacyjne

e Wspieraé proces rekrutacji i promocji oferty studidow podyplomowych

e Obstugiwad systemy informatyczne zwigzanych z procesem studiowania

Szukamy osoby, ktoéra:

e Lubi ludzii potrafi z nimi rozmawiac

e Posiada kilkuletnie doswiadczenie w obstudze klienta (mile widziane w instytucjach
edukacyjnych)

e Jest punktualna, dobrze zorganizowana, samodzielna i odpowiedzialna

e Jest gotowa do pracy z dokumentacjg i systemami informatycznymi

e Sprawnie obstuguje MS Office

e Posiada wyzsze wyksztatcenie

e Przejawia inicjatywe i szuka rozwigzan

e 7 tatwoscig porusza sie w social mediach

e Jest gotowa do pracy w wybrane soboty i niedziele (np. w czasie zjazdéw)

e Posiada wysokg kulture osobistg i profesjonalne podejscie do wspdtpracy

e Mysli o pracy jak o wspéttworzeniu, a nie tylko ,realizowaniu zadan”
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Co oferujemy?

e Umowe o prace na petny etat lub 4/5

e Dofinansowanie prywatnej opieki medyczne;j i karty sportowej

e Dostep do bogatych zasobdéw biblioteki uczelnianej

e Praca w dogodnej lokalizacji (ul. Jagiellornska 82f) z bezptatnym parkingiem dla
pracownikéw w godzinach 8-16

e Partnerskie relacje i przestrzen na inicjatywe

e Stabilne zatrudnienie w rozwijajgcej sie jednostce

e Udziat w konferencjach, warsztatach i szkoleniach

e Mozliwosé rozwoju zawodowego oraz realizacji wtasnych pomystéw w dynamicznym
Srodowisku edukacyjnym

Jesli Twoje doswiadczenie spdjne jest z naszymi oczekiwaniami, zachecamy do aplikowania.

Prosimy o przestanie CV na adres mailowy praca@uth.edu.pl wpisujagc w tytule maila
Specjalista ds. obstugi stuchaczy i rozwoju Centrum Studiow Podyplomowych. Termin
sktadania ofert: do dnia 27.08.2025. Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z
wybranymi kandydatami.

Do dotgczonych dokumentéw aplikacyjnych prosimy o dotgczenie o$wiadczenia:

+Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uczelnie Techniczno-Handlowq im.
Heleny Chodkowskiej z siedzibg w Warszawie 02-231 ul. Jutrzenki 135 zawartych w dokumentach
aplikacyjnych, w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu”.

,08wiadczam, iz zostatem/ zostatam poinformowany/poinformowana o tym, ze: 1. Administratorem
danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Uczelnia Techniczno-Handlowa
im. Heleny Chodkowskiej z siedzibg w Warszawie 02-231 ul. Jutrzenki 135. 2. Dane zgromadzone w
procesie rekrutacyjnym bedqg przechowywane do dnia 31.11.2025 roku. 3. Przystuguje mi prawo
dostepu do moich danych osobowych, zgdania ich sprostowania lub usuniecia. Whiesienie Zzgdania
usuniecia danych jest rownoznaczne z rezygnacjq z udziatu w procesie rekrutacyjnym. W kazdym czasie
moge cofnqc zgode, kontaktujgc sie pod adresem rektorat@uth.edu.pl”
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