
 

 

 

 

 

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej w Warszawie poszukuje kandydata na 
stanowisko 

SPECJALISTA DS. STUDENCKICH - PRACOWNIK DZIEKANATU 

 

Miejsce pracy: Warszawa 

Obowiązki: 

• obsługa studentów w oparciu o system informatyczny (USOS); 
• prowadzenie dokumentacji przebiegu studiów; 
• prowadzenie korespondencji; 
• sporządzanie zestawień; 
• przygotowywanie harmonogramów. 

 

Od kandydatów oczekujemy: 

• wykształcenie średnie lub wyższe; 
• bardzo dobra znajomość pakietu MS Office (Word, Excel);  
• dyspozycyjność (praca również w 2 weekendy w miesiącu); 
• umiejętność pracy w zespole, zaangażowanie i odpowiedzialność; 
• dokładność i rzetelność w wykonywaniu powierzonych obowiązków; 
• wysoka kultura osobista; 
• znajomość przepisów dotyczących szkolnictwa wyższego mile widziana. 

 

Oferujemy: 

• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę; 

• szkolenia  

• przyjazną atmosferę; 

• ubezpieczenie zdrowotne. 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 
 

Prosimy o składanie dokumentów aplikacyjnych (CV ze zdjęciem oraz list motywacyjny) 
mailowo na adres  praca@uth.edu.pl. 
 
 
Do dołączonych dokumentów aplikacyjnych prosimy o dołączenie oświadczenia: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uczelnię Techniczno-

Handlową im. Heleny Chodkowskiej z siedzibą w Warszawie 02-231 ul. Jutrzenki 135 

zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko 

wskazane w ogłoszeniu”. 

Oświadczam, iż zostałem/ zostałam poinformowany/poinformowana o tym, że: 

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji 
jest Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej z siedzibą w Warszawie 
02-231 ul. Jutrzenki 135. 

2. Dane zgromadzone w procesie rekrutacyjnym będą przechowywane do dnia 30 
września 2021 roku. 

3. Przysługuje mi prawo dostępu do moich danych osobowych, żądania ich 
sprostowania lub usunięcia. Wniesienie żądania usunięcia danych jest równoznaczne 
z rezygnacją z udziału w procesie rekrutacyjnym. W każdym czasie mogę cofnąć 
zgodę, kontaktując się pod adresem  rektorat@uth.edu.pl. 
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