UCZELNIA
TECHNICZNO-HANDLOWA

im. H. Chodkowskiej
Rok zal. 1992

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej w Warszawie poszukuje kandydata na
stanowisko

SPECJALISTA W DZIALE FINANSOW | STYPENDIOW STUDENTOW

Miejsce pracy: Warszawa

Obowigzki:

e rozliczenia finansowe studentow uczelni, m.in. naliczanie czesnego, ksiggowanie i
rozliczanie wptat w systemie,

e wystawianie faktur,

e biezaca obsluga dotyczaca rozliczen finansowych studentéw oraz obstuga procesu
przyznawania stypendiow dla studentow.

Od kandydatéw oczekujemy:

o wyksztalcenie wyzsze;

e dobra znajomos¢ programu Excel, Word;

e komunikatywnos¢;

e praca pod presja czasu;

e odpornos¢ na stres;

e doktadnos$¢ oraz rzetelnos¢ w wykonywaniu obowigzkow;
e inicjatywna 1 zaangazowanie;

e praca w soboty w okresie pazdziernik — grudzien.

Mile widziane:

e znajomos¢ ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce;

e znajomos¢ przepisdw dotyczacych $wiadczen pomocy materialnej dla studentow;
e doswiadczenie w pracy w uczelni wyzszej;

e znajomos$¢ programu USOS.
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Oferujemy:

e zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ na zastepstwo;
e szkolenia;

e przyjazng atmosferg;

e ubezpieczenie zdrowotne.

Prosimy o sktadanie dokumentéw aplikacyjnych (CV ze zdjeciem oraz list motywacyjny) mailowo na
adres praca@uth.edu.pl.

Do dotgczonych dokumentow aplikacyjnych prosimy o dotgczenie oswiadczenia:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uczelnie Techniczno-Handlowg im. Heleny
Chodkowskiej z siedzibg w Warszawie 02-231 ul. Jutrzenki 135 zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu
prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu”.

Oswiadczam, iz zostatem/ zostatam poinformowany/poinformowana o tym, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Uczelnia
Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej z siedzibg w Warszawie 02-231 ul. Jutrzenki 135.

2. Dane zgromadzone w procesie rekrutacyjnym beda przechowywane do dnia 15 pazdziernika 2021
roku.

3. Przystuguje mi prawo dostepu do moich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usuniecia.
Whiesienie zadania usuniecia danych jest rdwnoznaczne z rezygnacjg z udziatu w procesie
rekrutacyjnym. W kazdym czasie moge cofnac¢ zgode, kontaktujgc sie pod adresem
rektorat@uth.edu.pl.
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