Zalacznik do Uchwaly nr 02/04/2016 Senatu Uczelni
Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskigj
z dnia 28 kwietnia 2016 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1.

Studia podyplomowe sa prowadzone przez Uczelni¢ Techniczno-Handlowa im. Heleny
Chodkowskiej z siedzibg w Warszawie, zwang dalej ,,Uczelnig”, na podstawie art. 6 ust.1 pkt.
5, art. 8 ust. 71 8 oraz art. 8a. ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. 22012 r. poz. 572 z p6zn. zm.) oraz Statutu Uczelni.
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1. Niniejszy regulamin okresla zasady powolywania, organizacji i funkcjonowania studiow
podyplomowych oraz prawa i obowigzki stuchaczy tych studiow.

2. Studia podyplomowe sa odptatne. Warunki odplatnosci reguluje umowa pomigedzy
shuchaczem studiow podyplomowych a Uczelnia.

Rozdzial 2
ZASADY POWOLYWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 3.

1. Studia podyplomowe mogg byé tworzone samodzielnie przez jednostki organizacyjne
Uczelni lub przy wspotudziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym
zagranicznych.

2. Zakres wspolpracy i sposob rozliczen finansowych realizowanego przedsigewzigcia okresla
umowa zawarta pomi¢dzy Uczelnig a podmiotem zewnetrznym.

3. Jednostki organizacyjne prowadzace studia podyplomowe zobowigzane sa do
zapewnienia:

a) kadry  dydaktycznej posiadajacej kwalifikacje = odpowiadajgce  rodzajowi
prowadzonych zajgc,

b) sal dydaktycznych 1 wyposazenia niezbednego do prawidlowej realizacji
prowadzonych zajec, we wspolpracy z dzialem planowania Uczelni,

c¢) obstugi administracyjno-technicznej studiéw.

§ 4.

1. Decyzj¢ w sprawie uruchomienia studiow podyplomowych podejmuje Rektor, na
wniosek Kierownika jednostki organizujacej studia podyplomowe lub Dziekana
wilasciwego wydziatu.

2. Decyzja, o ktérej mowa w ust. 1., jest podejmowana na podstawie planow studiow i
programéw ksztalcenia studiow podyplomowych przyjetych przez radg wlasciwego
Wydziatu.

3. W przypadku studiow podyplomowych dzialajagcych na =zasadzie porozumienia
z podmiotem zewngtrznym (przedsigbiorstwo, instytucja, stowarzyszenie itp.), Rektor
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moze uregulowa¢ sprawy tych studiéw odmiennie anizeli w niniejszym Regulaminie,
jezeli wymagajg tego szczegoOlne potrzeby zleceniodawcy 1 nie jest to sprzeczne
z zadaniami i celami ksztalcenia na studiach podyplomowych i obowigzujacymi
przepisami.

§5.

Minimalng liczbe zakwalifikowanych stuchaczy, niezbedna do uruchomienia kierunku
studiow podyplomowych okresla Rektor.

W przypadku organizowania studidw we wspolpracy z partnerem zewnetrznym decyzja
o uruchomieniu kierunku zapada po podpisaniu umowy o wspdlpracy.

W przypadku, gdy liczba zakwalifikowanych stuchaczy jest mniejsza niz ta, o ktorej
mowa w ust. 1, kierunek studiéw podyplomowych nie zostaje uruchomiony. Kierownik
Jednostki organizujacej studia powiadamia o tym osoby ubiegajace si¢ o przyjecie na
studia oraz inne podmioty, jesli zachodzi taka koniecznos¢.

Rozdzial 3
ZASADY FINANSOWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 6.

Wysokos¢ oplat za studia podyplomowe i zasady ich wnoszenia ustala uprawniony organ
Uczelni.

Wszystkie oplaty wnoszone sg na konto Uczelni, ktorego numer stuchacz otrzymuje
w trakcie procesu rekrutacyjnego.

Za wplate w terminie uznaje sie¢ wplate w pelnej wysokosci, ktéra wplynie na konto
Uczelni przed uplywem terminu wplaty. Jezeli termin przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli optaty wplyna na konto
Uczelni w pierwszy dzien roboczy przypadajacy po takim dniu.

Uregulowanie wszystkich zobowigzan wobec Uczelni jest warunkiem dopuszczenia do
egzaminu koncowego, o ile przewiduje go plan studiéw i program ksztalcenia studiéw
podyplomowych oraz wydania swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez podmioty
zewnetrzne, w tym ze Srodkdw funduszy Unii Europejskiej. W takim przypadku
wysokos$¢ oplat za studia ustala si¢ z uwzglednieniem zasad finansowania lub
dofinansowania tych studidéw.

Studia podyplomowe finansowane lub dofinansowane ze Zrodel, o ktérych mowa w ust. 5
podlegaja postanowieniom niniejszego Regulaminu, o ile nie sg sprzeczne
Z wymaganiami stawianymi przy realizacji danego projektu, badZz jego dokumentacja
konkursowa.



Rozdzial 4
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

&,

1. Dziekan jest przelozonym opiekundéw merytorycznych oraz shuchaczy poszczegdlnych
kierunkow studiow podyplomowych.

§ 8.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej organizujacej studia podyplomowe jest przetozonym:
stuchaczy studiow podyplomowych, opiekunéw merytorycznych poszczegolnych
kierunkéw studiow podyplomowych, nauczycieli akademickich Uczelni Techniczno-
Handlowej  im. Heleny Chodkowskiej, uczelni/instytucji wspoélpracujacych oraz
specjalistow spoza Uczelni prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w § 3, ust. 1, sprawuje biezgce
kierownictwo nad procesem dydaktycznym.

§9.

1. Za organizacje i przebieg studidow podyplomowych odpowiada Kierownik jednostki
organizujgcej studia oraz opiekunowie merytoryczni poszczegolnych edycji studiow.

2. Na wniosek Kierownika jednostki organizujgcej studia, Rektor powoluje opiekuna
merytorycznego danego kierunku studiow podyplomowych.

3. Jednostka organizujaca studia podyplomowe:

a) odpowiada za koordynacj¢, organizacje, obstuge administracyjng i realizacje studiow
podyplomowych,

b) sprawuje nadzor nad uiszczaniem przez shuchaczy oplat,

¢) nadzoruje prace opiekunéw merytorycznych w celu zapewnienia shuchaczom
wysokiego poziomu zajeé¢ dydaktycznych i realizacji programu studiow.

4. Opiekun merytoryczny studiéw podyplomowych odpowiada za:

a) sporzadzenie projektéw opisu oraz planu studiow i programu ksztalcenia studiow
podyplomowych uwzgledniajgcego poréwnywalnos¢ w ramach Europejskiego
Systemu Transferu Punktow (ECTS) i efektow ksztalcenia,

b) sporzadzenie symulacji finansowej optacalno$ci organizacji studiow,

c) $cislg realizacje planu i harmonogramu zajeé,

d) zabezpieczenie wykladowcow 1 wysokiego merytorycznego poziomu zajec,

€) wyznaczanie promotorow i recenzentéw prac dyplomowych,

f) sporzadzanie dokumentacji stanowigcej podstawe do rozliczania prac wykonanych na
rzecz kierunku studiow.

5. Szczegolowy zakres obowigzkow i uprawnien opiekundéw merytorycznych studiow
podyplomowych ustala Rektor.

6. Harmonogram i plan zaje¢ tworzony jest we wspOlpracy jednostki organizujgcej studia
podyplomowe z opiekunem merytorycznym kierunku studiow i dzialem planowania

Uczelni.



Rozdzial 5
WARUNKI PRZYJECIA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 10.

. Na studia podyplomowe przyjmowane sa osoby legitymujgce si¢ dyplomem ukonczenia
studiow wyzszych — jednolitych studiow magisterskich (lub réwnorzednych), studiow
pierwszego lub drugiego stopnia, zgodnie z zasadami rekrutacji.

. Osoba niespelniajagca warunku okreslonego w ust. 1, moze uzyskaé status shluchacza
warunkowo, do czasu przedstawienia w Uczelni dyplomu ukonczenia studiow wyzszych.

. Niedostarczenie do dnia zakonczenia studiow podyplomowych dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych pozbawia stuchacza prawa do otrzymania $wiadectwa ukonczenia
studiéw podyplomowych.

§11.

. Na studia podyplomowe przyjmowani sg kandydaci, ktorzy ztozyli komplet dokumentow

1 spetnili warunki rekrutacyjne ustalone dla danego kierunku studiéw podyplomowych.

. Dla niektorych rodzajéw studiow podyplomowych moze by¢é przewidziane

przeprowadzenie dodatkowego postepowania kwalifikacyjnego.

. Decyzje o dodatkowym postepowaniu kwalifikacyjnym i warunkach jego przeprowadzenia

podejmuje Rektor. Decyzja podawana jest do wiadomos$ei publicznej przy rozpoczegciu

rekrutacji na dany kierunek.

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzani sg spetnié

nastgpujgce wymogi procesu rekrutacji:

a) dokonac rejestracji w wewnetrznym systemie rekrutacyjnym IRK na stronie Uczelni,

b) wnies¢ oplate rekrutacyjng,

¢) dostarczy¢ nastepujace dokumenty: odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
1 zdjecie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw osobistych
(35 x 45 mm), kserokopi¢ dowodu osobistego (str. 1,2), potwierdzenie dokonania
oplaty rekrutacyjnej,

d) podpisa¢ umowe o studia podyplomowe wraz z pisemna deklaracja sposobu platnosci
czesnego za studia,

e) spelni¢ dodatkowe wymagania okreslone, zgodnie z ust. 3, w postepowaniu
kwalifikacyjnym dla danego kierunku studiow podyplomowych.

. Kandydat zobowiazany jest do podpisania wydruku dokumentow z systemu rekrutacji

on-line IRKa oraz deklaracj¢ wplat czesnego.

. Kandydat na studia podyplomowe, ktéry ukonczyt uczelni¢ zagraniczng sktada oryginat

dyplomu oraz jego thumaczenie na jezyk polski.



Rozdzial 6
REALIZACJA STUDIOW

§ 12.

Uczelnia prowadzi studia podyplomowe w zakresie obszarow ksztalcenia, z ktérymi
zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzony przez Uczelnig.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w formie niestacjonarnej, stacjonarnej lub
nauczania na odleglo$¢ i trwaja nie krocej niz dwa semestry.

. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w ukladzie semestralnym, chyba ze
program studiow przewiduje inne, niz semestr, okresy zaliczeniowe.

. Program ksztalcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30
punktéw ECTS.

§13.

. Informacje o planach studiow i programach ksztalcenia studiéw podyplomowych
prowadzonych przez wlasciwe jednostki organizacyjne sa dostgpne w jednostce
organizujacej studia podyplomowe przed rozpoczeciem zajg¢ w danym semestrze.

. Zajecia dydaktyczne sg realizowane przez nauczycieli akademickich Uczelni Techniczno-
Handlowej im. Heleny Chodkowskiej, uczelni/instytucji wspolpracujacych oraz
specjalistow spoza Uczelni.

§ 14.

Warunkiem ukonczenia studiow jest uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS,
uzyskanie zaliczen 1 zdanie egzaminéw z wynikiem co najmniej dostatecznym
z wszystkich przedmiotéw oraz osiagnigcie wszystkich efektow ksztalcenia
przewidzianych w programie ksztalcenia. Program ksztalcenia moze przewidywac takze
opracowanie pracy pisemnej pod kierunkiem promotora, przygotowanie projektu, ztozenie
egzaminu koncowego lub inny sposéb weryfikacji efektow ksztalcenia.

. Na pierwszych zajeciach prowadzacy przedmiot informuje stuchaczy o warunkach
i formie zaliczenia zajeé.

. Na studiach podyplomowych mogg byé rowniez prowadzone zajecia dydaktyczne
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ (e-learning) zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Prace dyplomowa, o ile przewiduje ja program ksztalcenia, nalezy zlozyé w wersji
drukowane;j 1 elektronicznej do jednostki organizujacej studia podyplomowe, po pisemne;j
akceptacji pracy przez promotora.

Stuchaczowi, ktéry ukonczyl studia podyplomowe, Uczelnia wystawia $wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow
podyplomowych 1 rozliczenia si¢ z oplat okreslonych w umowie o studia podyplomowe.



Rozdzial 7
PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZY

§ 15.

1. Stuchacze studiow podyplomowych maja w szczegolnosci prawo do:
1) zdobywania wiedzy i korzystania w tym celu z pomieszczen Uczelni w ramach zajgé
oraz z zasobow bibliotecznych i wydawniczych Uczelni,
2) poszanowania godno$ci osobistej ze strony wszystkich czlonkéw spolecznosci
akademickiej,
3) uczestniczenia w zajeciach otwartych innych kierunkéw studiow podyplomowych za
zgoda prowadzacego.
2. Shuchacze studiow podyplomowych majg obowigzek:
1) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych programem studiow,
2) terminowo uzyskiwac zaliczenia zgodnie z wytycznymi prowadzacego przedmiot,
3) szanowac mienie Uczelni i dba¢ o porzadek,
4) dokonywac oplat zwigzanych z tokiem studiow w ustalonym terminie,
5) niezwlocznie powiadamia¢ na pismie Uczelni¢ o kazdej zmianie adresu zamieszkania,
zmianie nazwiska i innych danych osobowych wymaganych przez Uczelni¢
w zwigzku z prowadzona dokumentacja studidéw.
3. Stluchaczom studiéw podyplomowych nie przystuguje prawo do:
1) posiadania legitymacji studenckiej,
2) $wiadczen pomocy materialne;j.
4. Prawa i obowigzki sluchacza wygasaja w przypadku:
1) rezygnacji stuchacza ze studiow,
2) uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu z listy stuchaczy.

Rozdzial 8
ZALICZENIA | EGZAMINY

§ 16.

Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzaminow, oddania pracy koncowej oraz
zaliczen i egzamindéw poprawkowych okresla wlasciwy harmonogram studiow.

§17.

1. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

stopien oznaczenie cyfrowe skrot literowy
bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db +
dobry 4,0 db
dostateczny plus 3,5 dst +
dostateczny 3,0 dst
niedostateczny 2,0 ndst




Powyzsza skala ocen jest stosowana rOéwniez przy ocenie pracy konicowe] i przy
egzaminie koncowym.
Ocena koncowa ukonczenia studiéw podyplomowych jest suma:

- 1/2 $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z zaliczen i egzamindow,

- 1/4 z oceny pracy koncowej,

- 1/4 oceny uzyskanej z egzaminu koncowego.
W przypadku studiow, na ktorych obowigzuje zlozenie pracy koncowej lub egzamin
koncowy, ostateczny wynik studidw jest suma:

- 1/2 $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z zaliczen i egzaminow,

- 1/2 oceny z pracy koncowej lub oceny uzyskanej na egzaminie koncowym.
W przypadku, gdy program studiow podyplomowych nie przewiduje =zaliczen
1 egzaminOw ostatecznym wynikiem studiow jest ocena z pracy koncowej lub ocena
uzyskana na egzaminie koncowym.
W swiadectwie ukonczenia studium podyplomowego wskazuje sie ostateczny wynik
wyrownany do pelnej oceny, wedlug zasady:

do 3,49 — dostateczny,

3,50-4,49  —dobry,

4,50-5,0 — bardzo dobry.

Rozdzial 9
WARUNKI SKRESLENIA Z LISTY SLUCHACZY 1 WZNOWIENIA STUDIOW

§18.

Stuchacz studidéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy, gdy:

1) pisemnie zrezygnuje ze studiow,

2) nie uzyskal zaliczen i egzamindéw przewidzianych w planie studidéw i programie
ksztalcenia; nie zlozyl w ustalonym terminie pracy koncowej, projektu, egzaminu
koncowego, zaliczenia lub innych ustalonych wymagan,

3) razaco naruszyl regulamin studiow podyplomowych oraz inne przepisy obowigzujace
na terenie Uczelni,

4) nie uregulowal w terminie oplat wynikajacych z umowy o studia podyplomowe.

Skreslenia z listy sluchaczy dokonuje na wlasciwych kierunkach studiéw Kierownik

jednostki organizujacej studia, na wniosek opiekuna merytorycznego, jesli zachodzi taka

koniecznos¢.

Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie do Rektora Uczelni

Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej w terminie 14 dni od daty dorgczenia

decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna.

§ 19.

Stuchacz skreslony z listy sluchaczy ma prawo ubiegaé si¢ o wznowienie toku studiow
podyplomowych w kolejnej edycji.

Decyzje o wznowieniu studiow na wlasciwych kierunkach podejmuje Kierownik
jednostki organizujacej studia podyplomowe.

. Za wznowienie studiow stuchacz ponosi dodatkowa oplatg, zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem. ;



POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 20.

. Regulamin wchodzi w zycie od roku akademickiego 2016/2017.

. Organem uprawnionym do wigzacej interpretacji przepisow regulaminu jest Rektor.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, a dotyczacych przebiegu toku
studiow decyzje podejmuje dla wlasciwych kierunkow studidw Kierownik jednostki
organizujacej studia podyplomowe.
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