UCZELNIA
TECHNICZNO-HANDLOWA

im. H. Chodkowskiej
Rok zal. 1992

UCHWALA NR 15/04/2022
Senatu
Uczelni Techniczno-Handlowej
im. Heleny Chodkowskiej

z dnia 28 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia nowego Regulaminu studiéw podyplomowych

Na podstawie art. 28 ust.1 punkt 16 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2022 poz. 574, z p6zn. zm.), oraz § 18
pkt 2 Statutu Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej, stanowigcego
zatgcznik do uchwaty nr 01/05/2020 Zarzadu Spétki "Economy and Business" Sp. z

0.0., Senat Uczelni postanawia co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin studiéw podyplomowych w Uczelni Techniczno-Handlowej

im. Heleny Chodkowskiej, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2
1. Regulamin studiow podyplomowych, o ktérym mowa w § 1, wchodzi w Zycie
z dniem 1 pazdziernika 2022 r.
2. Z dniem 30 wrzesnia 2022 r. traci moc uchwata 02/04/20216 Senatu Uczelni
Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej z dnia 28 kwietnia 2016 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu studiéw podyplomowych w Uczelni Techniczno-

Handlowej im. Heleny Chodkowskie;.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu
REKTOR
Uczelni Techniczno-Handlowej
im. Heleny Chodkowskiej

dr Justyna Zyliriska

UCZELNIA TECHNICZNO-HANDLOWA im. H. Chodkowskiej
02-231 Warszawa, ul. Jutrzenki 135, tel. 22 262 88 00
e-mail: rektorat@uth.edu.pl

www.UTH.edu.pl



Zatgcznik do uchwaty nr 15/04/2022 Senatu
Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny
Chodkowskiej z dnia 28 kwietnia 2022 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej

Rozdziat 1

POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1
Studia podyplomowe sg prowadzone przez Uczelnie Techniczno-Handlowg im. Heleny
Chodkowskiej z siedzibg w Warszawie, na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.) oraz
Statutu Uczelni, stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 01/05/2020 Zarzgdu Spofki

"Economy and Business" Sp. z 0.0. z dnia 29 maja 2020 r.

§2
1. Niniejszy regulamin okre$la zasady powotywania, organizacji i funkcjonowania
studiéw podyplomowych oraz prawa i obowigzki stuchaczy tych studiow.
2. Studia podyplomowe sg odptatne. Warunki odptatnosci reguluje umowa
0 odptatnoéci za studia podyplomowe zawarta pomiedzy stuchaczem studidow

podyplomowych a Uczelnia.

§3
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) CSP - Centrum Studiéw Podyplomowych;
2) PRK — Polska Rama Kwalifikacji;
3) Regulamin — Regulamin studiow podyplomowych w Uczelni Techniczno-
Handlowej im. Heleny Chodkowskiej;

4) Uczelnia — Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej.



Rozdziat 2

ZASADY TWORZENIA | LIKWIDACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§4

. Studia podyplomowe mogg by¢ tworzone samodzielnie przez Uczelnie lub przy
wspotudziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym zagranicznych.

. W przypadku utworzenia studiow z podmiotem zewnetrznym, zakres wspotpracy
i sposéb rozliczen finansowych realizowanego przedsiewziecia, okresla umowa
zawarta pomiedzy Uczelnig a danym podmiotem.

. Organizacjg procesu ksztatcenia na studiach podyplomowych zajmuje sie Centrum
Studiow Podyplomowych przy wsparciu merytorycznym Dziekanow lub oséb przez
nich wskazanych oraz opiekundbw merytorycznych kierunkow studiow

podyplomowych.
§5

- Decyzje w sprawie utworzenia studiow podyplomowych podejmuje Rektor
w porozumieniu z Kanclerzem, na wniosek Dyrektora CSP.

. Decyzja, o ktérej mowa w ust. 1., jest podejmowana na podstawie przedstawionej
koncepcji ksztatcenia wraz z programem studidow, analizy potrzeb otoczenia
spoteczno-gospodarczego oraz kalkulacji kosztow prowadzenia studidéw
i czeshego.

. W przypadku studidw podyplomowych dziatajgcych na zasadzie porozumienia
z podmiotem zewnetrznym Rektor moze uregulowa¢ sprawy tych studiow
odmiennie anizeli w niniejszym Regulaminie, jezeli wymagajg tego szczegolne
potrzeby i nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na studiach

podyplomowych i obowigzujgcymi przepisami.

§6

. Minimalng liczbe zakwalifikowanych stuchaczy, niezbedng do uruchomienia
kierunku studiéw podyplomowych, okresla Rektor.

. W przypadku organizowania studiéw we wspotpracy z partnerem zewnetrznym,
decyzja o uruchomieniu kierunku zapada po podpisaniu umowy o wspotpracy.

. W przypadku, gdy liczba zakwalifikowanych stuchaczy jest mniejsza niz ta, o ktorej
mowa w ust. 1, decyzje o uruchomieniu kierunku podejmuje Rektor. W przypadku
nieuruchomienia kierunku studiéw, CSP powiadamia o tym osoby ubiegajgce sie

0 przyjecie na studia oraz inne podmioty, jesli zachodzi taka koniecznos¢.



Rozdziat 3

ZASADY FINANSOWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§7

. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe i zasady ich wnoszenia ustala, przed
rozpoczeciem rekrutacji na dany rok akademicki, Rektor w formie zarzadzenia.

. Wszystkie optaty wnoszone sg na rachunek bankowy Uczelni, ktérego numer
stuchacz otrzymuje w trakcie procesu rekrutacyjnego.

. Uregulowanie wszystkich zobowigzan wobec Uczelni jest warunkiem dopuszczenia
do egzaminu koncowego, o ile przewiduje go program studiéw podyplomowych
oraz wydania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

. Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane lub dofinansowane przez podmioty
zewnetrzne, w tym ze Srodkow funduszy Unii Europejskiej. W takim przypadku
wysokoS$¢ optat za studia ustala sie z uwzglednieniem zasad finansowania
lub dofinansowania tych studiow.

. Studia podyplomowe finansowane lub dofinansowane ze zZrodet, o ktérych mowa
w ust. 4, podlegajg postanowieniom niniejszego Regulaminu, o ile nie sg one
sprzeczne z wymaganiami stawianymi przy realizacji danego projektu, bgdz jego

dokumentacjg konkursowg.
Rozdziat 4

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§8

Rektor jest przetozonym Dyrektora CSP, opiekunéw merytorycznych oraz stuchaczy

poszczegolnych kierunkéw studidow podyplomowych.

§9

Dyrektor CSP sprawuje biezacy nadzor nad procesem organizacji i realizacji

ksztatcenia na studiach podyplomowych. W tym zakresie ma prawo do weryfikacji:

1) jakosci prowadzenia zaje¢ na studiach podyplomowych;

2) realizacji zadan przez opiekunéw merytorycznych.

§ 10

1. Za organizacje i przebieg studidw podyplomowych odpowiada CSP oraz

opiekunowie merytoryczni poszczegolnych edycji studiow.



. Na wniosek Dyrektora CSP, Rektor powotuje opiekuna merytorycznego danego

kierunku studiéw podyplomowych.

. Centrum Studiéw Podyplomowych:

1) odpowiada za koordynacje, organizacje, obstuge administracyjng i realizacje
studiow podyplomowych;

2) sprawuje nadzér nad uiszczaniem przez stuchaczy optat;

3) nadzoruje prace opiekunéw merytorycznych w celu zapewnienia stuchaczom
wysokiego poziomu zaje¢ dydaktycznych i realizacji programu studiow;

4) nadzoruje proces hospitacji i ewaluacji zajec.

. Opiekun merytoryczny studiéw podyplomowych odpowiada za:

1) sporzadzenie projektéw opisu oraz programu studiéw podyplomowych, w tym
w szczegolnosci okreslenie efektéw uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych
uwzgledniajgcych charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6,7 PRK,
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia
22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t. j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 226);

2) sporzadzenie symulacji finansowej optacalnosci organizacji studiéw;

3) Scistg realizacje planu i harmonogramu zajec;

4) zabezpieczenie wyktadowcoéw i wysokiego merytorycznego poziomu zajeé;

5) wyznaczanie promotoréw i recenzentow projektow koncowych;

6) sporzadzanie dokumentacji stanowigcej podstawe do rozliczania prac
wykonanych na rzecz kierunku studiow.

. Szczegotowy zakres obowigzkow i uprawnien opiekundéw merytorycznych studiéw

podyplomowych ustala Rektor.

. Harmonogram i plan zaje¢ tworzony jest we wspotpracy CSP z opiekunem

merytorycznym Kierunku studiow.
Rozdziat 5
WARUNKI PRZYJECIA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§11

. Na studia podyplomowe przyjmowane sg osoby legitymujgce sie dyplomem
ukonczenia studiow wyzszych — jednolitych studiow magisterskich (lub
rownorzednych), studiow pierwszego lub drugiego stopnia, zgodnie z zasadami

rekrutacji okreslonymi w programie studiéw podyplomowych danego kierunku.



. Osoba niespetniajgca warunku okreslonego w ust. 1, moze uzyskac status
stuchacza warunkowo, do czasu przedstawienia w Uczelni dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych, nie dtuzej jednak niz do zakonczenia | semestru studiéw.

. Niedostarczenie do dnia zakohczenia | semestru studiow, dyplomu ukonczenia

studidw wyzszych, skutkuje skresleniem z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

§12

. Na studia podyplomowe przyjmowani sg kandydaci, ktérzy ztozyli komplet

dokumentow i spetnili warunki rekrutacyjne ustalone dla danego kierunku studiéw

podyplomowych.

. Dla niektorych rodzajéw studidow podyplomowych, moze by¢ przewidziane

przeprowadzenie dodatkowego postepowania kwalifikacyjnego.

. Decyzje o dodatkowym postepowaniu kwalifikacyjnym i warunkach jego

przeprowadzenia, podejmuje Rektor. Decyzja podawana jest do wiadomosci

publicznej przy rozpoczeciu rekrutacji na dany kierunek.

. Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe, zobowigzani sg

spetni¢ nastepujgce wymogi procesu rekrutaciji:

1) dokonac rejestracji w wewnetrznym systemie rekrutacyjnym IRK na stronie
internetowej Uczelni;

2) wniesc¢ optate rekrutacyjng;

3) dostarczy¢ wymagane dokumenty:

a) ankiete osobowg, zawierajgcg zdjecie kandydata oraz podanie o przyjecie
na studia; dokumenty te sg dostepne po zarejestrowaniu sie w systemie
on-line,

b) oryginat/odpis dyplomu studiéw wyzszych wraz z suplementem (w celu
sporzgdzenia kserokopii i poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem),

c) dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamosc¢ (w celu
okazania),

d) potwierdzenie dokonania optaty rekrutacyjnej;

4) podpisa¢ umowe o odptatnosci za studia podyplomowe wraz z pisemng
deklaracjg sposobu ptatnosci czesnego za studia;

5) spetni¢ w postepowaniu kwalifikacyjnym dodatkowe wymagania, o ktérych
mowa w ust. 3, jezeli zostaty przewidziane dla danego kierunku studiow

podyplomowych.



. Kandydat zobowigzany jest do zlozenia podpisanego wydruku dokumentéw
z systemu rekrutacji IRK oraz deklaracji wptat czesnego.

. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe, ktérzy ukonczyli
uczelnie zagraniczng lub sg cudzoziemcami, zobowigzani sg do spetnienia
wymogow procesu rekrutacji, o ktorych mowa w ust. 4 oraz do ztozenia dodatkowo
ttumaczenia dyplomu ukonczenia studidéw wyzszym na jezyk polski, dokonanego

przez ttumacza przysiegtego.
Rozdziat 6
ORGANIZACJA STUDIOW

§ 13

. Studia odbywajg sie wedtug programu studiéw podyplomowych uchwalonego
przez Senat Uczelni.

. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w formie niestacjonarnej, stacjonarne;j
lub nauczania na odlegtos¢ i trwajg nie krocej niz dwa semestry. Dopuszczalna jest
réwniez forma hybrydowa nauczania.

. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym
chyba, ze program studiéw przewiduje inne, niz semestr okresy zaliczeniowe.

. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim, obcym lub polskim
i obcym.

. Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 160 godzin
dydaktycznych, w zaleznosci od programu studiéw i formy prowadzenia studiow
podyplomowych.

. Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji
czgstkowych, uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie
6, 7 albo 8 PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4
ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji

oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

§ 14

. Informacje o programach studiéw podyplomowych prowadzonych przez Uczelnie
sg dostepne w CSP przed rozpoczeciem zaje¢ w danym semestrze.

. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg przez wyktadowcow
akademickich, praktykdéw, specjalistbw z wieloletnim doswiadczeniem

zawodowym, w obszarze ktdérego dotyczy kierunek studiow.



§ 15

1. Warunkiem ukonczenia studiow jest uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS,
uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindw z wynikiem co najmniej dostatecznym
z wszystkich przedmiotdw oraz osiggniecie wszystkich efektdéw uczenia sie
przewidzianych w programie studibw podyplomowych. Program studiow
podyplomowych moze przewidywacC takze opracowanie pracy pisemnej pod
kierunkiem promotora, przygotowanie projektu, zlozenie egzaminu koncowego
lub inny sposob weryfikacji efektow uczenia sie.

2. Na pierwszych zajeciach prowadzacy przedmiot informuje stuchaczy o warunkach
i formie zaliczenia zajec.

3. Projekt koncowy, o ile przewiduje go program studiow, nalezy ztozy¢ w wersji
papierowej i elektronicznej do CSP, po pisemnej akceptacji przez promotora.

4. Stuchaczowi, ktéry ukonczyt studia podyplomowe, Uczelnia wystawia swiadectwo
ukonczenia studidéw podyplomowych w terminie 30 dni od dnia ich ukonhczenia
i rozliczenia sie z optat okreslonych w umowie o odpfatnosci studia podyplomowe.

5. Wzor Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych okresla Senat.
Rozdziat 7
PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZY

§ 16
1. Stuchacze studidéw podyplomowych majg w szczegdlnosci prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych na wybranym
przez siebie kierunku studiow podyplomowych;

2) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Uczelni zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem udostepniania zbioréw;

3) otrzymywania niezbednych informacji dotyczgcych programu, organizacji
studiow, warunkow ich ukonczenia, planow zajec oraz terminarzy zjazdow;

4) uzyskiwania zaswiadczen o odbywaniu studiow podyplomowych;

5) poszanowania godnosci osobistej ze strony wszystkich cztonkéw spotecznosci
akademickiej;

6) zgtaszania do CSP, uwag dotyczgcych programu studidw, realizacji procesu
dydaktycznego oraz obstugi administracyjnej;

7) uczestniczenia w zajeciach otwartych organizowanych przez Uczelnie.



2.

2.

Stuchacze studiow podyplomowych majg obowigzek:

1) postepowac zgodnie z regulaminem studidw podyplomowych oraz zawartg
umowag o odptatnosci za studia podyplomowe;

2) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych programem studiéw, w tym
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ oraz
dokonywania oceny tych zaje¢ poprzez wypetnienie ankiety;

3) uzyskac zaliczenia z egzamindw w sposoéb etyczny w wyznaczonych terminach;

4) przygotowac¢ prace zaliczeniowe i koncowe — o ile przewiduje je program
studiow podyplomowych — z poszanowaniem praw autorskich;

5) przestrzegac zasad wspotpracy w grupie;

6) szanowac mienie Uczelni i dba¢ o porzadek;

7) terminowo dokonywac optat za studia;

8) niezwilocznie powiadamia¢ na pisSmie Uczelnie o kazdej zmianie adresu
zamieszkania, zmianie nazwiska i innych danych wymaganych przez Uczelnie,
w zwigzku z prowadzong dokumentacjg studiow.

Stuchaczom studiéw podyplomowych nie przystuguje prawo do:

1) posiadania legitymacji studenckiej;

2) swiadczen pomocy materialnej.

Prawa i obowigzki stuchacza wygasajg w przypadku:

1) rezygnaciji stuchacza ze studiéw;

2) uprawomochienia sie decyzji o skresleniu z listy stuchaczy;

3) ukonczenia studidéw podyplomowych.
Rozdziat 8
ZALICZENIA | EGZAMINY

§17
Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzamindw, oddania pracy kohcowej,
projektu oraz zaliczen i egzaminow poprawkowych okresla wiasciwy harmonogram
studidéw.
Warunki ukohczenia studiéw okresla program studiow podyplomowych na danym

kierunku.



§18

1. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje sie nastepujgca skale ocen:

stopien oznaczenie cyfrowe skrot literowy
bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db +
dobry 4,0 db
dostateczny plus 3,5 dst +
dostateczny 3,0 dst
niedostateczny 2,0 ndst

2. Powyzsza skala ocen jest stosowana rowniez przy ocenie pracy koncowej, projektu
i przy egzaminie koncowym.

3. Ocena koncowa ukonczenia studiow podyplomowych jest suma:

- 1/2 $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z zaliczen i egzaminéw,
- 1/4 z oceny pracy kohcowej lub projektu,
- 1/4 oceny uzyskanej z egzaminu korncowego.

4. W przypadku studiow, na ktérych obowigzuje ztozenie pracy koncowej, projektu

lub egzamin koncowy, ostateczny wynik studiéw jest suma:

- 1/2 $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z zaliczen i egzaminéw,

- 1/2 oceny z pracy koncowej/projektu lub oceny uzyskanej na egzaminie
koncowym.

5. W przypadku, gdy program studiow podyplomowych nie przewiduje zaliczenh
i egzamindéw ostatecznym wynikiem studidw jest ocena z pracy konhcowej/projektu
lub ocena uzyskana na egzaminie korn\cowym.

6. W swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wskazuje sie ostateczny wynik
wyréwnany do petnej oceny, wedtug zasady:

do 3,49 — dostateczny,
3,50 - 4,49 — dobry,
4,50 -5,0 - bardzo dobry.

7. Wyniki zaliczenia lub egzaminu stuchacze otrzymujg najp6zniej 14-go dnia, liczac
od dnia, w ktorym odbyto sie zaliczenie lub egzamin.

8. Ocena pozytywna uzyskana na zaliczeniu, egzaminie z przedmiotu, obronie pracy
koncowej/projektu lub z pracy konncowej oraz ocena koncowa uzyskana z toku
studidw, nie moze by¢ poprawiana.

9. Weryfikacja osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiow,

w szczegolnosci przeprowadzanie zaliczen i egzamindéw konczgcych okreslone



zajecia oraz obrony pracy koncowej/projektu, mogag odbywac sie z wykorzystaniem

technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole ich przebiegu i rejestracje.
Rozdziat 9
WARUNKI SKRESLENIA Z LISTY SLUCHACZY | WZNOWIENIA STUDIOW

§19

. Stuchacz studiow podyplomowych moze zostaé¢ skreslony z listy stuchaczy,

w przypadku:

1) pisemnej rezygnacji ze studiéw;

2) nie uzyskania zaliczen i egzaminow przewidzianych w programie studiéw;

3) nie zlozenia w ustalonym terminie pracy koncowej/projektu, egzaminu
koncowego, zaliczenia lub innych ustalonych wymagan przewidzianych
w programie studiow;

4) razgcego naruszenia regulamin studiow podyplomowych oraz inne przepisy
obowigzujgce na terenie Uczelni;

5) nieuregulowania w terminie optat wynikajgcych z umowy o odptatnosci za studia
podyplomowe;

6) niedostarczenia, do dnia zakonczenia | semestru studidéw podyplomowych,
dyplomu ukonczenia studiow wyzszych.

. Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje na wtasciwych kierunkach studiow Dyrektor

CSP, z upowaznienia Rektora.

. Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy przystuguje prawo do ztozenia wniosku

0 ponowne rozpatrzenie sprawy do Rektora Uczelni Techniczno-Handlowej

im. Heleny Chodkowskiej w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Decyzja

Rektora jest ostateczna.

§ 20

. Stuchacz skres$lony z listy stuchaczy ma prawo ubiegaé sie o wznowienie toku
studiéow podyplomowych w kolejnej edycji.

. Decyzje o wznowieniu studiow podejmuje, z upowaznienia Rektora, Dyrektor CSP
w uzgodnieniu z opiekunem merytorycznym danego kierunku studiéw
podyplomowych.

. Za wznowienie studidw stuchacz ponosi dodatkowg optate, zgodnie
z obowigzujgcym w roku wznowienia zarzgdzeniem Rektora, okreslajgcym

wysokosc¢ opfat na studiach podyplomowych.



Rozdziat 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

§21

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

. Organem uprawnionym do wigzgcej interpretacji przepiséw regulaminu jest Rektor.
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, a dotyczacych przebiegu

toku studiow, decyzje podejmuje Dyrektor CSP.



