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Szanowni Studenci,

W celu zlozenia wniosku o przyznanie stypendium Rektora, ktére zostalo juz wygenerowane
w systemie USOSweb oraz zapisane na komputerze w postaci pliku .pdf, nalezy zalogowac sie

na strone internetowa gov.pl

Jezeli nie posiadasz jeszcze profilu zaufanego lub e-dowodu, dzieki ktérym mozesz podpisac

i zlozy¢ droga elektroniczng wniosek, w kilku prostych krokach uda Ci sie taki profil zalozyé¢.

Czesc I — zalozenie profilu zaufanego

Czes$é II — przeslanie wniosku na skrzynke UTH w ePUAP



I. ZAL.OZENIE PROFILU ZAUFANEGO

1. Kliknij w prawym gérnym rogu ,,M6j Gov”

gov,pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej $ ® Méj Gov -
Unia Europejska

Koronawirus: aktualne informacje i zalecenia DOWIEDZ SIE WIECE]

2. Po przejsciu do zakladki ,,M6j Gov” nalezy zaakceptowac klauzule
przetwarzania danych osobowych i przej$é¢ dalej

gov.pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Koronawirus: aktualne informacje i zalecenia

fr > Gov.pl > Portal Gov.pl > Klauzula przetwarzania danych osobowych udostepnionych drogg elektroniczng

< Powrdt

Klauzula przetwarzania danych
osobowych udostepnionych droga
elektroniczna

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorem danych jest Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul.
Krélewskiej 27, odpowiadajacy za zapewnienie funkcjonowania serwisu moj.gov.pl.

| Prze-dz’ dalej | @




3. Na kolejnej stronie sa do wyboru formy logowania do ePUAP.
Jezeli nie posiadasz profilu zaufanego lub e-dowodu, klikamy w ,,profil zaufany”.

gov.pl

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

LOgI n @ Use elD of your country @

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

!

Profil Zaufany

I

Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.
zatatwisz sprawy urzedowe online i Uzyj aplikacji mobilnej albo czytnika
podpiszesz dokumenty elektronicznie. podiaczonego do komputera.
®
(555 swsspiacas
[ inteligo o
pa BPS
- JOEETE)

4. Po przejSciu na kolejna strone nalezy zalogowac sie do profilu zaufanego a w
przypadku braku konta zalozy¢ go.
W tym celu nalezy postepowac zgodnie z komunikatami ze strony po
nacis$nieciu ,,zaléz profil”

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail -
T Y
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail [ m@m mtellgo

Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB
o) ING B0

I Whpisz hasto

ZALOGU)| SIE

ie masz Profilu Zaufanego?
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

m @ e-dowsd g""‘"

Certyfikat
kwalifikowany

ZALOZ PROFIL




5. Zalozenie profilu zaufanego mozliwe jest za pomoca:

Banku, rozmowy wideo z urzednikiem (uwaga taki profil jest wazny

tymczasowo), e-dowodu oraz istnieje mozliwos¢ zlozenia wniosku on-line.

Najkorzystniejsza i najlatwiejsza metoda (jezeli nie posiadasz e-dowodu) jest
zalozenie profilu zaufanego przez bank, w ktorym posiadasz konto bankowe.

Po wyborze tej metody zostaniesz przekierowany na strone swojego banku w
celu zalozenia profilu zaufanego.

Bank lub inny dostawca tozsamosci

1O

—_

Zaléz i potwierdz Profil Zaufany online
za pomoca banku lub innego dostawcy
tozsamosci

Whiosek online

ooo
ooo
ooo

’E
oo
Wypetni] wniosek online | potwierdz go

w placéwce (ponad 2 tysigce migjsc
w Polsce i za granica)

Rozmowa wideo z urzednikiem

716z wniosek o Profil Zaufany online
1 potwierdz go w rozmowie wideo
z urzednikiem

Masz pytania lub
watpliwosci
w sprawie Profilu
Zaufanego?

Zadzwon lub napisz-
tel. 42 253 54 50,
e-mail pz-pomoc@coi.gov.pl.

Pracujemy od poniedziatku
do piatku
w nndzinacrh 7 ON_4R DN

e-dowad

L8

—

Zatéz i potwierdZ Profil Zaufany online
za pomoca dowodu osobistego
z warstwa elektroniczng i czytnika NFC



II. ZEOZENIE WNIOSKU ZA POSREDNICTWEM PLATFORMY ePUAP

Aby wysla¢ wniosek za posrednictwem e PUAP nalezy wejs$¢ sie na strone¢ internetowa
epuap.gov.pl i postepowac zgodnie z punktami od 1 do 4 niniejszej instrukcji.

1. Po zalogowaniu sie na swoja skrzynke e PUAP z KATALOGU SPRAW Sprawy
ogolne i pisma do urzedu

| STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zada] pytanie/Zgtos uwage Dostepnosc English

“e2uUArPB B = v

n KATALOG SPRAW

Katalog spraw

AKTUALNOSCI POMOC

Inne podziaty spraw  Pokaz sprawy: Dla obywateli Dla przedsigbiorcow

Znajdz urzad, w ktérym chcesz zatatwic sprawe

Odpis Aktu Stanu

- Koronawirus - Dziecko - Sprawy ogdlne Tt

Kwarantanna Domowa Narodziny dziecka Pisma do urzedu Odpis urodzenia, maizenstwa oraz

: . onu
Odpis aktu urodzenia dziecka Kwarantanna =

Zameldowanie dziecka
Rodzina 500+

Najczescie] zatatwiane sprawy Najczescie]j zatatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy

2. Po przejsciu w ,,pismo do urzedu” rozwinie sie na dole strony menu, w ktérym
nalezy wybrac ,,Pismo ogolne do podmiotu publicznego

UWAGA!!! System moze poprosi¢ Cie o ponowne zalogowanie sie do profilu
zaufanego.

Sprawy ogolne (59)
Najczesciej zalatwiane sprawy Kwarantanna
Aktywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe
Dokonanie oceny jakosci handlowe] artykutow rolno-spozywczych Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej
Dokonanie oceny jakosci handlowe] artykuiow rolno-spozywezych w zwiazku z realiza. Nadzér nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsiebiorcy w zakresie przestr
Dokonanie wpisu informacji o udzielonej licencji w rejestrze prowadzonym przez Urza. .. Odpowiedz na postanowienie w sprawie wykazu towarow i ustug
Dokonanie wpisu informacji o zastawie cywilnym/rejestrowym w rejestrze prowadzony. .. Odwolania | zazalenia w trybie postepowania podatkowego
Dokonanie wpisu zmiany Uprawnionego w rejestrze prowadzonym przez Urzad Paten. .. Opinia sanitarna o warunkach bezpieczenstwa i higieny dia placowki opiekuriczo-wyc. ..
Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii. Optata prolongacyjna za grob/nisze urnowg
Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatan edukacyjnych. I Pismo ogdine do podmiotu publicznego I @

Pokaz wigcej (42) ¥



3. Po przejSciu w ,,Pismo ogolne do podmiotu publicznego” klikamy ,,zalatw

sprawe”

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem dorgczenia,
w przypadkach gdy tacznie spetnione sa nastepujace warunki

= organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy,

* przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowej.

¢- Zalatw sprawe >

Zobacz inne sprawy

4. Po przejSciu na kolejny ekran, nalezy wypelni¢ wszystkie pola oznaczone *

zgodnie z opisem ponizej:

Po wypelieniu wszystkich pol oraz wgraniu zalacznikéw klikamy ,,dalej”

UWAGA!!!! NALEZY DODAC ZALACZNIK W POSTACI WNIOSKU
O STYPENDIUM REKTORA WYGENEROWANYM W USOSweb

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

\Wybierz urzad lub instytucje, do ktdrej sktadasz pismo *

UCZELNIA TECHNICZNO-HANDLOWA IM. HELENY CHODKOWSKIE] (02-231 v

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojg sprawe

Rodzaj pisma *

Whniosek ~

Tytut pisma *

Whiosek o przyznanie stypendium Rektora r. ak. 2020/21

Tresc pisma *
Szanowni Panstwo,

w zalaczeniu przesylam wniosek o stypendium Rektora.

Nr albumu 12345

Zataczniki

Mozesz dotaczy¢ do pisma zataczniki

Dodaj zatacznik @

Dodaj plik z dysku

I)pis zatacznika I ¢

Whniosek o przyznanie stypendium Rektora

I

Z

@ * Pole obowigzkowe

@ Whybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy
twoje pismo, na przyktad jesli to skarga - to
w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy,
mozesz go dodatkowo podac w polu
Tytut pisma.

@ Rozmiar wszystkich zalgcznikow: maksimum
150 MB.

Rozszerzenie: .7z, .avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn,
.doc, .docx, .dwf, .dwg, .dxf, .geotiff, .gif, .gml,
.8z, .gzip, .html, .jp2, .jpeg. .jpg. .m4a, .mp3,
.mp4, .mpeg, .mpegd, .mpg, .odp, .ods, .odt,
.0gg, .0gv, .ott, .PAdES, .pdf, .png. .ppt. .pptx.
.rng, .rtf, .svg, tar, .Gif, .Giff, .tls, .bxt, .wav, XAdES,
xhtml, xls, xlsx, xml, XMLenc, XMLsig, .xps,
.xsd, .xsl, xslt, .zip



5. Kolejnym ekranem jest podglad dokumentu oraz na dole strony przycisk do
podpisu dokumentu ,,przejdz do podpisu”, mozesz rowniez wrocic do edycji
danych.

WNIOSEK

Whniosek o przyznanie stypendium Rektora r. ak. 2020/21

Szanowni Panstwo,
w zatgczeniu przesytam wniosek o stypendium Rektora.

Nr albumu 12345

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

@ Uwaga! |ezeli chcesz podpisac pismo, system przeniesie cie na pz.gov.pl.
Tam podpiszesz pismo.

Wrdc do edycji danych

WYSLI) BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU :

UWAGA!!! System moze poprosi¢ Cie o ponowne zalogowanie sie w celu potwierdzenia Twojej tozsamosci.

$ Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu zaufanym
Pienwsze imie

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia

Data wygasniecia

Informacje dodatkowe Podpisujesz dokument elektroniczny

Dane dokumentu Podglad dokumentu



Po podpisaniu dokumentu w Twojej skrzynce ePUAP otrzymasz potwierdzenie wystania wniosku oraz
w odpowiedzi otrzymasz dalsza instrukcje dotyczgca postepowania Komisji Stypendialnej w zwigzku ze ztozonym
whnioskiem.

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Dostepnosé English

“ePUAPHA By = v

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Zalatw sprawe Do mys Ina

-!. QOdebrane Pokaz zaawansowane
¥ nNadawcay Temat 4 Czas na Data }

ala Wystane o)
|} Pehaese [+ UCZELNIA T... Wniosek o przyznanie stypendium Rektora r. ak. 202... v

e ) v
5 Moje pliki
— ° v
a Operacje

W razie pytan i problemoéw prosimy o kontakt z Dziatem Stypendidw.



