UCZELNIA
TECHNICZNO-HANDLOWA
im. H Ch dkowskiej

HTH:

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O PRZYZNANIE ZAPOMOGI



Drodzy Studenci,

ponizej zostala przedstawiona instrukcja wypetniania ,krok po kroku” wniosku o przyznanie jednorazowej zapomogi w
uczelnianym systemie USOSweb.

Przed zalogowaniem upewnij sie, ze posiadasz:

e aktualne hasto do systemu,
e posiadasz numer rachunku bankowego, na ktéry Uczelnia bedzie wyptacata stypendium.

Szczegotowe informacje dotyczgce przyznawania swiadczen znajdziesz na stronie

https://www.uth.edu.pl/dla-studenta/stypendia



https://www.uth.edu.pl/dla-studenta/stypendia

Po zalogowaniu sie do uczelnianego systemu USOSweb nalezy wybra¢ zaktadke DLA WSZYSTKICH

’ - - -
———= Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny

Chodkowskiej

= AKTUALNOSCI KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW | DLA WSZYSTKICH | ADMIN

INDEKS
Maj profil ra- Zdigcig/do legitymacii Konto bankowe i urzad
MOJE BANE @ Obejrzyj atrybut & Warapkdjecie. Bedzi E skarbowy
- mgj profil A ejrzy] atrybuty L-_l /grajfzdjecie. Bedzie ono
o et . " wyséwietlane na Twojej uzytg m.in. do wyrobienia Dodaj lub uaktualnij dane.
zdjecie do !egltymaql stronie profilowe;. Twgjej legitymacii.
* wgrywanie
* pomoc
- konto bankowe i urzgd
skarbowy
Ptatnosci (model FK Statystyki Wybor
o ( ) ysty _ e ybory
PEATNOSCI FK E Numery kont bankowych Obejrzyj statystyki 0ddaj gtos w wyborach
uczelni, wplaty, rejestracji i zajetosci = internetowych, sprawdz
naleznosci. termindw. wyniki wyboréw.
STATYSTYKI
- rejestracji
— zajetosci terminow
Obiegdéwki Whnioski Koordynowanie
pECRY =/ Wypetniaj, wydawai, badz El Wypetnianie i 1'*" wnioskami
sprawdz status przegladanie wnioskow i Dla pracownikéw
4 obiegowek. oswiadczen oraz truj h wnioski
OBIEGOWKI wydanych deayzii ;ct:ig:r:gﬁ:‘yc whnioski

WNIOSKI

Po wejsciu w zaktadke wyswietlone bedg wszystkie wnioski jakie bedziesz mogt ztozyé wraz z najwazniejszymi
informacjami.

W pierwszej potowie ekranu wyswietlone sg wszystkie wnioski, ktore ztozytes _as lub jeste$ w trakcie ich wypetniania.
W drugiej potowie ekranu wyswietlone sg wnioski, ktére mozesz ztozy¢ wraz z informacjami na ich temat.

Nazwa — informacja o rodzaju wniosku

Tury — zakres dat w ktérych mozesz ztozy¢ wniosek

Stan — informacja dotyczgca rozpatrywania wniosku. Mozliwe opisy:

e W trakcie wypelniania - oznacza to, ze jestes w trakcie wypetniania wniosku i nalezy dokonczy¢ proces i
zarejestrowac wniosek.

e Zlozony - wniosek zostat poprawnie dostarczony do Komisji Stypendialnej i pracownik Uczelni zaznaczyt ten
fakt w USOSweb.

o Cofniety do uzupelnienia - podczas analizowania dokumentow stypendialnych Komisja stwierdzita braki w
dokumentacji. Oznacza to, ze w USOSweb w zaktade DLA WSZYSTKICH - WNIOSKI - LISTA PISM
ADMINISTRACYJNYCH jest do odebrania wezwanie do uzupetnienia dokumentacji, ktére nalezy odebrac i
uzupeic¢ brakujgce dokumenty z wezwania.

e Gotowy do rozpatrzenia - wniosek jest kompletny i zatwierdzony przez Komisje Stypendialng i czeka na

posiedzenie Komisji w celu jego rozpatrzenia.



Lista wnioskow

Whnioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach. F

Nazwa Tury Organizator Cykl
Uczelnia
Whniosek o przyznanie Techniczno Rok informacje o
- ied p‘ Y . w trakcie, 352 dni do zakorczenia Handl . akademicki . kJ
Jednorazowe) zapomogt 2022-09-10 00:00 - 2023-08-31 23:59 anciowa m. 2022/2023 | wniosky
r. ak. 2022/2023 Heleny stypendia zacznij wypetniac o
Chodkowskiej P

Po wyborze ,Wniosek o przyznanie jednorazowej zapomogi” klikamy ,,zacznij wypetniaé”

Ekran O

Ekran stuzy do weryfikacji uprawnien do otrzymania stypendium.

Nalezy wskazac¢ wszystkie kierunki, ktére do tej pory studiowates_as.

Ekran 0

przejdz do szczegdtdéw wypetnianego wniosku

 serwoz | zartsz J oae) |

Drogi Studencie, droga Studentko! W nastepnych krokach zostang zweryfikowane Twoje
uprawnienia do otrzymywania stypendium. W tym celu nalezy sprawdzié i uzupetnié, jesli to
konieczne, informacje wyswietlone przez USOSweb. W razie watpliwosci czy probleméw
kontaktuj sie z Biurem ds. Stypendiéw.

Jezeli studiowates_as tylko w Uczelni Techniczno-Handlowej im. H. Chodkowskiej nalezy na dole strony potwierdzi¢,

ze dane znajdujgce sie na ekranie sg zgodne ze stanem faktycznym.

————y =

Potwierdzam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

g



Jezeli studiowates_as inne kierunki niz te w Uczelni Techniczno-Handlowej im. H. Chodkowskiej nalezy uzupetni¢

dane klikajgc przycisk ,dodaj”.

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukoriczonych kierunkach (w Polsce i za granica)

Uczelnia Kierunek Status

dodaj w '

Po rozwinieciu tabeli nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane informacije.

Uczelnia Kierunek Status

Wyszukaj:
|
O tylko wybrane

Wyswietlane sg elementy 1..10 | sposrod 10634 ) | nastepna strona wigce]

elementdw | pokaz wszystkie
Uczelnia
O W trakcie
O 17 August 1945 University
| | (O  Skreslony
O 17 August 1945 University
Pierwszy stopieri (O Ukorczone
O st Military Medical University S ~
Drugi stopien - -
(O 1 December 1918 University of Alba lulia O Data poczqtﬁ'wa.
Jednolite magisterskie R
O 2nd Military Medical University O :l
(O Trzeci stopien Data koricowa:
O  3rd Military Medical University P
(e
(O  4th Military Medical University
(O 5th Wheel Training Institute
(O 7th October Misurata University
(O Aachen University of Technology
nastepna strona
dodaj w

Potwierdzam, ze powyzZsze dane s3 zgodne ze stanem faktycznym.




Ekran 1
Nalezy zaznaczy¢ aktualny program, na ktérym chcemy uzyskac¢ stypendium i zatwierdzi¢ guzikiem ,DALEJ”

Ekran 1

przejdz do szczegdotow wypelnianego wniosku

wnéc | serawod | zamsz | ones

Na tym ekranie zostang zweryfikowane Twoje uprawnienia do otrzymywania swiadczenia

Ponizej znajdujg sie Twoje aktualne programy studiow. Zaznacz ten, w ramach ktorego checesz ztozyé wniosek:

® | (B-ZL09) Informatyka, niestacjonarne, pierwszy stopien

 wato | seaawn | zartsz | owes |

Jezeli wybor kierunku jest niemozliwy i wyswietlit sie komunikat: ,,brak kierunkow, na ktérych mozesz
zarejestrowa¢ wniosek”, oznacza to, ze nie jeste$ wpisany_a na wyzszy semestr, nalezy w takim wypadku
skontaktowac sie z dziekanatem.

Brak kierunkéw, na ktorych mozesz zarejestrowac wniosek.

Ekran 2
Zostaniesz poproszony przez system o weryfikacje swoich danych. Na tym ekranie nalezy doda¢ numer rachunku

bankowego, na ktéry bedzie wyptacane stypendium. Podaj réwniez aktualny dochéd netto na cztonka rodziny.

Ponizej znajduja sie Twoje dane osobowe pochodzace z systemu USOS. Zweryfikuj ich
poprawnosé — jezeli sg nieaktualne, zgtos to w swoim sekretariacie studenckim.
Uaktualnione dane pojawia sie w USOSweb po migracii.

Dane osobowe

Adres do korespondenciji UL e -, 7 TTTT

Adres zameldowania (7] P S S I Pt A R
Adres e-mail TR LR S S e

Numer telefonu komorkowego © . 7~

Numer telefonu stacjonarnego

Numer konta

Zzmien

Oswiadczenie o dochodach:

Deklarowany dochéd rodziny wnioskodawcy: T
Podaj aktualny samodzielnie obliczony miesieczny dochdd netto przypadajacy na czlonka Twojej rodziny.

Dane programu studiow

. . L. Zarzgdzanie, niestacjonarne, drugi

Whniosek skiadasz na programie studiow ac ' ! » drug
stopieri (2 lata)

Aktualny etap studiow

Jezeli jestes na innym roku niz wskazany lub nie masz aktywnego etapu, prosimy o niezwioczne

zgtoszenie sie do Dziatu Stypendidw, badZ o zgloszenie na adres mallowy: stypendiag@uth.edu.pl

Pierwszy semestr Zarzgdzania (1 sem)
(semestr zimowy 2022/2023)



Ekran 2A
Na tym ekranie uzupetnij cztonkéw rodziny oraz wskaz ich gtéwne zajecie w chwili obecnej

przejdz do szczegotow wypetnianego wniosku

v s roczara | weid | seaswo | zame | one |

Deklaracja dotyczaca dochoddw Twojej rodziny lub oséb pozostajgcych we wspodlnym gospodarstwie
domowym

Sktad rodziny

W tabeli ponizej wskaz osoby, z ktérymi sie utrzymujesz oraz wskaz ich aktualne gléwne zajecie (np. gtéwne Zrédio dochodu,
informacje pobieraniu nauki lub o posiadaniu statusu osoby bezrobotnej).

Imie i Rok . . .
< . . Pokrewienstwo Gtowne zajecie
nazwisko urodzenia
~
| : - | | | |wnic>skoda'.-rca v| |pracuje—umowauprace v| -
dodaj w
Ekran 2B

Na tym ekranie wskaz dla kazdego cztonka rodziny rodzaj dochodu, jego miesieczng wysokos¢, czy
wykazany dochdd jest nadal otrzymywany oraz czy dochdd jest w chwili obecnej wyptacany.

Deklaracja dotyczgca dochodéw Twojej rodziny lub oséb pozostajgcych we wspolnym gospodarstwie
domowym

Wskaz miesieczng wysokosé dochoddw netto osdb, z ktérymi sie utrzymujesz. Deklaracja
powinna zawieracinformacje o aktualnie uzyskiwanych dochodach — miesiecznie netto z
poszczegolnych zrodet. Wskaz takze pomoc uzyskiwang z budzetu panstwa.

Czy aktualnie
rodzina
Covdeecd fome
Rodzaj dochodu Czlonek rodziny dochéd od kiedy rzymuj
(np.umowa  dochod (np.
netto .
o prace)? wynagrodzenie
jest
wyptacane)?
o] | O |ME | | O |NE |
wybierz z listy v| |Agnieszka Przybylska (wnioskodawca) v| | | = -
e O TAK O TAK
dodaj w

Ponizej wpisz dodatkowe okolicznoéci, ktére Komisja Stypendialna, powinna wzig¢ pod uwage przy
rozpatrywaniu Twojego wniosku o zapomoge.

Wskaz dodatkowe okolicznosci, ktdre dotycza sytuacji materialnej Twojej lub oséb, z
ktérymi sie utrzymujesz, a ktére powinny zostaé wziete pod uwage.

Limit 8000, wprowadzono 86 znakow

dodatkowe okolicznosci, kidre powinny byé wzigte pod uwage przez Komisje Stypendiaina) -~

Zatacz dodatkowa dokumentacje  Opis zatgcznika

9

| |

dodaj w




Ekran 3

Na tym ekranie wskaz powdd ubiegania sie o jednorazowag zapomoge oraz doktadnie uzasadnij jak dane zdarzenie
wptyneto na Twojg sytuacje zyciowg i jej pogorszenie.

Podaj rowniez date zdarzenia. Pamietaj, ze data nie moze by¢.

(In Polish) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Prosze o przyznanie zapomogi

z powodu:

(O | nagtej i przejéciowej choroby wnioskodawcy

narodziny dziecka

szkad spowodowanych przez np. pozar, powodz

utraty zatrudnienia przez Studenta lub cztonka najblizszej rodziny (ojciec, matka, maz, zona)

inne zdarzenie (wpisz powad)

©C 00O

mozliwie doktadnie opisz, w jaki sposob ww. zdarzenie spowodowato, ze znalaztas(-es) sie
przejsciowo w trudnej sytuacji zyciowej

& €

Data zdarzenia

oo |1

Ekran 4

Na tym ekranie dodaj wszystkie dokumenty potwierdzajgce zdarzenie, wskazane na wczesniejszym ekranie.

Na tym ekranie podaj dokumenty potwierdzajgce znalezienie sie przejsciowo w trudnej
sytuacji zyciowej.

Dokumenty potwierdzajgce znalezienie sie przejsciowo w trudnej sytuacji zyciowej i

| | pmEmm
[T
L

dodaj

e rocon ] wnee | sreavoz | sz ] owe



Po weryfikacji danych przejdz dalej do ekranu zINFORMACJAMI UZUPELNIAJACYMI

Na tym ekranie zapoznaj sie z oSwiadczeniami, ktére nalezy zaznaczyc i przej$¢ do kolejnego ekranu.

Swiadom(a) odpowiedzialnosci karnej za przestepstwo okreslone w art. 286 Kodeksu Karnego oraz odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej z art. 307 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce o$wiadczam, pod rygorem zwrotu nienaleznie
pobranego $wiadczenia, ze:

—

OI1. Zapoznatem(am) sie z trescig powyzszego pouczenia i spetniam przestanki do pobierania $wiadczen, o ktorych mowa
wyzej

[0/2. Nie bede pobierat(a) $wiadczeri, o ktérych mowa wyzej, na wiecej niz jednym kierunku studiéw (dotyczy to réwniez
studiéw na innej uczelni)

/3. Zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia dziekanatu o wystgpieniu okolicznosci, o ktdrej mowa w pkt 2i 3
powyzszego pouczenia, majgcej wplyw na prawo do $wiadczen, o ktérych mowa wyze;j.

/4. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych jest Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej, ul. Jutrzenki 135,
02-231 Warszawa.

2. Podane przez Panig/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia wniosku o przyznanie $wiadczenia
pomocy materialnej.

3. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO (czyli przetwarzanie
szczegdlnych kategorii danych (tzw. danych wrazliwych) niezbedne do wypetnienia obowigzkdéw administratora w
dziedzinie ochrony socjalnej.

4. Podane przez Panig/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez czas rozpatrzenia wniosku i pdZniejszej
archiwizacji, zgodnie z chowigzujgcymi przepisami.

5. Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, za wyjgtkiem podmiotéw
upowaznionych przez przepisy prawa lub podmiotéw, z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

6. Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani - na podstawie tych danych — nie beda
podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania oraz
usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

8. Przystuguje Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli sgdzi Pani/Pan,
ze przetwarzanie dotyczgcych Pani/Pana danych osobowych narusza RODO.

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.)

[0 |Os$wiadczam, ze zapoznatem(am) sie z Regulaminem $wiadczer dla studentéw Uczelni Techniczno-Handlowej im.
Heleny Chodkowskiej

[O|Wyrazam zgode na doreczanie pism za pomocy $rodkéw komunikacji elektronicznej - USOSweb w postgpowaniu
wszczetym niniejszym wnioskiem. Jako adres elektroniczny wskazuje adres e-mail znajdujacy sie we wniosku o
przyznanie stypendium.

)

Lot nnpoceare [ et | serave | zarsz | one) |



PODSUMOWANIE

Na tym ekranie nalezy zapoznac¢ sie z informacjg zamieszczong w oknie oraz przej$¢ do podpisu i ztozenia wniosku.
Ztozonego wniosku nie mozna juz modyfikowac, jezeli jednak wiesz, ze ztozytes _as$ wniosek z btedami zgtos sie do

Biura ds. Stypendiow Studentow.

Podsumowanie

przejdz do szczegdtéw wypetnianego wniosku —>

wroE na PoczaTex [l wroc |l serawnz il zarisz Wl zaresestrus [ DaLES: PoDPISZ 1 702 ELEKTRONICZNIE

Whniosek jest gotowy do zlozenia.
Sprawdz poprawno$¢é wypelnienia wniosku i nacisnij przycisk DALEJ: podpisz i zt6z na dole
strony, jesli wniosek nie zawiera bteddw i na pewno chcesz go ztozy¢.
Ztozonego wniosku nie mozna juz usuna¢ z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC.

zobacz podglad wniosku —»

wiraE Na PoczaTEK [l wroc |l sprawnz [l zarisz il zaresestrus | DALEL PODPISZ 1 2467 ELEKTRONICZNIE I

Na Twdj adres e-mail w domenie uth.pl przyjdzie kod autoryzacyjny, ktoéry nalezy wprowadzi¢ oraz podpisac i ztozy¢
elektronicznie wniosek.

Podpisanie wniosku

WROG NA POCZATEK m sprawpZ [l zreseTuJ kob | PODPISZ | Z:67 ELEKTRONICZNIE

Twoj aktualny adres e-mail to @uth.edu.pl. Wiadomosé z kodem
autoryzacyjnym wystano 2025-09-21 21:46:27.

Uzyj kodu z wiadomosci, aby potwierdzi¢ ztozenie wniosku. Twoja tozsamos¢ zostata
potwierdzona za pomoca systemu uwierzytelniania, a wprowadzenie kodu dodatkowo jg
weryfikuje.

Jesli wpiszesz niepoprawny kod trzy razy, musisz go zresetowac i ponowic prébe zlozenia
whniosku.

Wpisz kod autoryzacyjnv

[309478

WROG NA POCZATEK m sprawpZ [l zreseTuJ kob | PODPISZ | Z£67 ELEKTRONICZNIE



Wiadomosé e-mail

# UWAGA -- Ponizsza wiadomosé nie posiada adresu zwrotnego.
# Prosimy na nig nie odpowiadac.

Uzyj kodu 785361

| Wprowadzenie kodu dodatkowo weryfikuje Twojg tozsamoié podczas skiadania wniosku.

Kod autoryzacyjny wygenerowano w USOSweb: 2025-09-21 21:46:27.

Po wprowadzeniu kodu oraz ztozeniu wniosku, system przekieruje Cie do podsumowania, w ktérym znajdziesz
wszystkie informacje wraz ze stanem wniosku, datg ztozenia.

Na tej stronie rowniez mozesz pobra¢ potwierdzenie ztozonego wniosku, zatgczone dokumenty jak réwniez samo
oswiadczenie.

Stan wniosku

Stan Ztozony
Data zmiany 2025-09-22 09:28:34

Akcje przejdz do szczegdtow wniosku —»

—Danewniosku
Dane wnioskodawcy

Whioskodawca
Adres e-mail - .
Numer telefonu komérkowy:

Adres
korespondencyjny

1. . -
Adres staly ul. . -
Nr konta
Program studiéw Informatyka, niestacjonarne, pierwszy stopien (profil praktyczny)

Etap studiéw Pierwszy semestr Informatyki, spec. Inzynieria cyberbezpieczenstwa (sem. 1) (semestr zimowy

2025/2026)
Status programu Student
Tryb odbywania
studiow
Obywatelstwo polskie [PL]

Informacje o wniosku

Ztozono elektronicznie w USOSweb

* PDF dokumentu —
» potwierdzenie ztozenia dokumentu —>

Znak sprawy 1100.452.39393.1.2025
Data doreczenia wniosku do organu 2025-09-22



