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Wiedza Edukacja Rozwoj
Warszawa, dnia 21 listopada 2022 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr UTH-DD/2022/11/01

ZAMAWIAJACY:

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej
ul. Jutrzenki 135

02-231 Warszawa

NIP: 522-22-43-421

1.
1.

WPROWADZENIE

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej na podstawie umowy zawartej z Ministerstwem
Edukacji i Nauki (oferta nr W37) realizuje zadanie dot. wsparcia zmian organizacyjnych i podniesienie
kompetencji kadr w systemie szkolnictwa wyzszego w zakresie doskonalenia zdolnosci instytucjonalnej
i doskonalenia kompetencji kadr uczelni majgcych na celu poprawe jakosci ksztatcenia, w ramach projektu
o charakterze koncepcyjnym pt. ,,Doskonatos¢ dydaktyczna uczelni” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspotfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego (numer wniosku o dofinansowanie POWR.03.04.00-00-P023/21), zwane w dalszej czesci
,Projektem”.

Ustugi wynikajace z wykonywania umowy bedgcej przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego
wspotfinansowane sg ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (z pézn. zm.).

Zamowienie realizowane jest w trybie zasady konkurencyjnosci, uregulowanej szczegétowo w ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020” z dnia 21 grudnia 2020 .,
ktérych stosowanie wynika z zawartej umowy o dofinansowanie Projektu.

Informacja o zamodwieniu opublikowana zostata na stronie internetowej Zamawiajgcego:
https://www.uth.edu.pl/o-uczelni/projekty-ue/ogloszenia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu sktadania
ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresé¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert. Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami
publikowana bedzie na stronie Zamawiajgcego w czesci dotyczacej przedmiotowego zamodwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia
oraz do odstgpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyn. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow
udziatu w postepowaniu.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z kodami CPV:
Kod gtéwny: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
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Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest realizacja szkolenia: ,Autoprezentacja i wystgpienia publiczne”

dla pracownikéw dydaktycznych Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej.

Szkolenie kierowane jest do oséb, ktére w swojej pracy zawodowej muszg posiada¢ umiejetnosci
prezentowane podczas szkolenia.

Szkolenie sktada sie z dwdch czesci, o réznym zakresie tematycznym, realizowanych w ciggu dwdch dni
szkoleniowych:

1) 1 dzien szkolenia: Trening przed kamerq dla wyktadowcow akademickich;

2) 2 dzien szkolenia: Trening skutecznej komunikacji dla wyktadowcow akademickich.

Celem szkolenia jest nabycie przez pracownikéw dydaktycznych Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny
Chodkowskiej wiedzy oraz umiejetnosci praktycznych z zakresu autoprezentacji oraz wystgpien publicznych.

Dookreslenie przedmiotu zamdwienia:

tytut szkolenia: ,Autoprezentacja i wystgpienia publiczne”

a
b. tacznailos$¢ uczestnikdw: okoto 40 osdb; ostateczna ilosé zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego,
c ilos¢ grup szkoleniowych: 4;
d liczba godzin szkoleniowych dla 1 grupy: 16 godzin, zrealizowanych w ciggu dwdch dni szkoleniowych
(8 godzin szkoleniowych x dwa dni szkoleniowe);
e. planowane terminy szkolenia, w podziale na 1i 2 dzieni szkoleniowy, do wyboru dla uczestnikdéw:
. 1 dzien: 8 godzin; realizacja w czterech wskazanych ponizej terminach do wyboru przez
uczestnikéw:
1) 05.12.2022 r., w godzinach: 9:00-15:45, lokalizacja: Kampus Jutrzenki,
2) 09.12.2022 r., w godzinach: 9:00-15:45, lokalizacja: Kampus Jagielloriska,
3) 12.12.2022 r., w godzinach: 9:00-15:45, lokalizacja: Kampus Jutrzenki,
4) 13.01.2023 r., w godzinach: 9:00-15:45, lokalizacja: Kampus Jagielloriska,
. 2 dzien: 8 godzin; realizacja w czterech wskazanych ponizej terminach do wyboru przez
uczestnikow:
1) 09.12.2022 r., w godzinach: 9:00-15:45, lokalizacja: Kampus Jutrzenki,
2) 12.12.2022 r., w godzinach: 9:00-15:45, lokalizacja: Kampus Jagielloriska,
3) 09.01.2023 r., w godzinach: 9:00-15:45, lokalizacja: Kampus Jagiellonska,
4) 13.01.2023 r., w godzinach: 9:00-15:45, lokalizacja: Kampus Jutrzenki.

f.  Zamdwienie zostanie zrealizowane w oparciu o ponizszy program szkolenia:

1) Dzien 1 szkolenia: Trening przed kamerq dla wyktadowcow akademickich
CWICZENIA przed kamera:
1. Wystgpienia przed widownig np. podczas gal, ¢wiczenie postawy, gestu i pracy z
rekwizytem.
2. Utrzymanie kontaktu wzrokowego ze stuchaczami podczas wystgpienia.
Budowanie wprowadzenia do prezentacji, wyktadu czy przemdwienia.
4. Odpowiadanie na pytania w formie setek” czyli krétkich wypowiedzi- budowanie mikro
scenariuszy wypowiedzi
5. Komentarz ekspercki - budowa dtuzszych wypowiedzi w formacie on-line
6. Rozmowa z uczestnikami, czyli umiejetnos$¢ zachowania sie podczas np. panelu lub
publicznej debaty.

w
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TEMATYKA PORUSZANA PODCZAS WYKLADOW | CWICZEN:

1. Przetamanie stresu;

2. Gesty i postawa prezentera — zalecenia aktorskie;

3. Szybkie przygotowanie wystgpienia, komunikatu, wypowiedzi — zalecenia dziennikarskie;
4. Panowanie nad salg — doswiadczenia prezenteréow i wyktadowcow.

Cel szkolenia/ warsztatu:

1. Uzyskanie poczucia bezpieczenstwa i pewnosci siebie podczas prowadzenia wyktadéw
i prezentacji — takze on-line.

2. Opanowanie umiejetnosci kontroli emocji, ciata i mowy.

3. Poznanie technik pracy ludzi wystepujacych przed szerszym audytorium: aktoréw, wyktadowcow
i dziennikarzy telewizyjnych.

Formufta zajec:

Zajecia praktyczne z ¢éwiczeniami przed kamerg - ¢wiczenia w formie prezentacji multimedialne;j,
przygotowanie do ¢wiczenia, realizacja zadania, analiza nagran i ewentualna powtdrka. Analiza
skupiona na mocnych stronach Wystepujacego, by go motywowac i wzmacniaé¢ poczucie wtasnej
wartosci.

Czas trwania zajec:
8 godzin wyktadowych plus trzy przerwy po 15 minut. Zajecia w godz.: 9:00 do 15:45.

2) Dzien 2 szkolenia: Trening skutecznej komunikacji dla wyktadowcow akademickich.
TEMATYKA PORUSZANA PODCZAS WYKEADOW | CWICZEN:
1) Autoprezentacja, wptywanie na tworzenie wtasnego wizerunku.
2) Wyznaczniki kultury jezyka w komunikacji publiczne;.
3) Dykcja i gtos w pracy wyktadowcy.
4) Rdine przestrzenie pracy wyktadowcy — strategie przygotowywania wystgpien.
5) Publiczno$¢ wyktadowcy akademickiego.

Cel szkolenia/ warsztatu:

1) Budowanie pewnosci siebie podczas prowadzenia wyktaddw i prezentacji w réznych
przestrzeniach komunikacji publicznej

2) Opanowanie umiejetnosci kontroli emocji, ciata, mowy i gtosu.

3) Doskonalenie sprawnosci wypowiadania sie publicznego w réznych odstonach prezentacji
wiedzy.

4) Krytyczne spojrzenie na konstrukcje wystapienia.

5) Potozenie akcentu na techniczne i gtosowe aspekty wystgpien publicznych.

Formuta zajec:

Zajecia prowadzone sg w formie warsztatowej z wykorzystaniem materiatéw wtasnych
i materiatéw uczestnikow.

Wykorzystanie mikrofonu i kamery podczas éwiczen oraz analiza strategicznych fragmentéow
wystapien.

Czas trwania zaje¢: 8 godzin szkoleniowych plus trzy przerwy po 15 minut. Zajecia w godz.: 9:00
do 15:45.

i Jedna godzina szkoleniowa wynosi 45 minut.
j Harmonogram szkolen moze zosta¢ zmodyfikowany na prosbe Zamawiajacego.
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k. Przed rozpoczeciem szkolenia Wykonawca przeprowadzi analize potrzeb szkoleniowych.

I.  Po przeprowadzonej analizie potrzeb Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji program

szkolenia.

t.  Zajecia odbywac sie beda w formie tradycyjnej, warsztatowej z bezposrednim udziatem prowadzacego

szkolenie i uczestnikdw, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

m. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przedstawi raport poszkoleniowy wraz z listg rekomendacji

dot. dalszych dziatan rozwojowych.
n. Szkolenie konczy sie uzyskaniem certyfikatu potwierdzajagcego nabyte kompetencje wydawanym

i rozdystrybuowanym przez Wykonawce (tj. Swiadectwo z odbytego szkolenia potwierdzajace nabycie wiedzy

teoretycznej/ umiejetnosci praktycznych w okreslonym zakresie). Fakt nabycia kompetencji zawodowych

powinien by¢ weryfikowany wg nastepujgcych etapdéw:

ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach programu nauczania grupy docelowej szkolenia,

ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie standardu wymagan tj. efektow uczenia sie, ktdre osiggng
uczestnicy w wyniku przeprowadzonego szkolenia,

ETAP Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw oceny po
zakonczeniu szkolenia,

ETAP v - Poréwnanie - poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu 1l
z przyjetymi wymogami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakoriczeniu szkolenia.

0. Wykonawca po odbytym szkoleniu zostanie poddany ocenie przez jego uczestnikdw. W przypadku

negatywnych ocen przygotowania trenerdw do zaje¢ dokonanych przez uczestnikédw szkolenia

wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszono zgodnie z zapisami podpunktow i. i ii.):

W sytuacji, w ktérej co najmniej 50% uczestnikow szkolenia oceni w ankiecie poszkoleniowej
przygotowanie do zajec treneréw na ocene ,1” lub ,2” w skali szesciopunktowej kara umowna
wyniesie 50% kwoty naleznej wykonawcy za realizacje ustugi szkoleniowej;

W sytuacji w ktérej co najmniej 50% uczestnikdw szkolenia oceni w ankiecie poszkoleniowej
przygotowanie do zajec trenerdw nizej niz na ocene ,,4” w skali szesciopunktowej, ale wyzej niz w
sytuacji opisanej w podpunkcie i., kara umowna wyniesie 25% kwoty naleznej wykonawcy za
realizacje ustugi szkoleniowe;.

p. Liczba uczestnikow podczas szkolenia —tgcznie okoto 40 osdb; ostateczna liczba zostanie potwierdzona przez

Zamawiajgcego.

r.  Warunki realizacji zamdwienia:

Rozliczenie bedzie sie odbywato miesiecznie za zrealizowane w danym miesigcu szkolenia
po przeprowadzeniu szkolenia i dostarczeniu przez Wykonawce faktury/rachunku, listy obecnosci,
karty czasu pracy treneréw (oraz pre i post testow oraz kopii certyfikatow).

W wyjgtkowych sytuacjach Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potwierdzenia liczby uczestnikdw na 3 dni przed ustalonym
terminem szkolenia.

W przypadku niedostatecznej liczby uczestnikow zgtoszonych na szkolenie badZz wprowadzenia
restrykcji bgdz zalecen zwigzanych ze stanem epidemii, Zamawiajacy jest uprawniony do odwotania
szkolenia. Wowczas Wykonawca nie ma prawa do wynagrodzenia.

s. Materiaty szkoleniowe:
Wykonawca przygotowuje materiaty szkoleniowe dla uczestnikdw szkolenia. Tekst i grafika opracowane

przez Wykonawce zostang oznaczone zgodnie z ,Zasadami promocji i oznakowania projektow”

obowigzujgcych dla uméw podpisanych od 1 stycznia 2018 r. (http://www.power.gov.pl/strony/o-

programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promoc;ji-i-
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oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/).  Materiaty ~ bedg
zawieraty oznaczenia unijne informujace o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz nazwe projektu. Wykonawca dodatkowo dostarczy

egzemplarz _materiatéw szkoleniowych do dokumentacji projektu. Wykonawca zobowigzuje sie do

udzielenia Zamawiajgcemu niewytacznej licencji na czas nieoznaczony na korzystanie z materiatéw

szkoleniowych stworzonych w zwigzku z realizacjg niniejszego zamowienia. Licencja obejmowac bedzie

wytacznie terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. Oferent zobowigzuje sie nie wypowiadac przedmiotowe;j
licencji do 31 grudnia 2025. Po uptywie tego czasu okres wypowiedzenia bedzie wynosit 1 miesigc. Zakres
licencji obejmuje nastepujace pola eksploatacji:

i. wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy materiatéw w tym technika drukarska, reprograficzna,
zapisu magnetycznego na nosnikach magnetycznych, na ptytach CD-ROM i DVD, wszelkiego formatu i
rodzaju, oraz technika cyfrowa,

ii. zwielokrotnianie okreslong technikg, w szczegdlnosci na nosnikach magnetycznych, na ptytach CD-
ROM i DVD, wszelkiego formatu i rodzaju, na dyskach optycznych i magnetooptycznych oraz drukiem;

iii. wprowadzanie do obrotu;
iv. wystawienie;

v.  wyswietlenie;

vi. odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie;

vii.  publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym.

t. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w uzgodnionym przez
strony terminie. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy obejmuja:

i.  pfatnosci za swiadczone ustugi dokonywane beda na podstawie poprawnie wystawionych przez
Wykonawce faktur lub rachunkéw po dostarczeniu poprawnych dokumentéw potwierdzajacych
realizacje ustugi szkoleniowej i hotelowej;

ii. ptatnosci bedy regulowane w terminie maksymalnie do 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury/rachunku wystawionej przez Wykonawce;

iii. oferent zobowigze sie do umozliwienia organom kontrolujgcym realizacje Projektu, wglagdu do
dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizacjg zamdéwienia, w tym dokumentéw finansowych;

iv.  w przypadku negatywnych ocen przygotowania treneréow do szkolenia dokonanych przez uczestnikow
szkolenia, zgodnie ppkt j Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym badz z miesiecznym okresem wypowiedzenia.

u. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

w. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | KRYTERIA OCENY OFERT

1. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
a. 0O udzielenie zamdwienie mogg ubiegac sie oferenci: osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne
nie posiadajgce osobowosci prawnej, ktdrzy spetnig ponizsze warunki:

i. zaoferujg przedmiot zamdwienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym
dokumencie (celem potwierdzenia, ze oferowane ustugi spetniaja wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego, Wykonawca podpisuje oswiadczenie stanowigce element Zatacznika nr 1 do
Zapytania)

ii. posiadaja lub dysponujg osobami posiadajgcymi niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania
zamoéwienia;

iii. wyrazajg zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
postanowien niniejszego postepowania;

iv. zobowigzujg sie do przestrzegania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym réwnosci pfci,
wzajemnego szacunku i partnerskich relacji miedzy pfciami, jak réwniez niedopuszczania
do dyskryminacji ze wzgledu m.in. na wiek, wyksztatcenie, poglady, pochodzenie rasowe lub etniczne,
religie lub przekonania, orientacje seksualng czy niepetnosprawnos¢.

b. Dysponujg dwiema osobamizdolnymi do wykonania zamowienia, tj. co najmniej dwoma trenerami, z ktorych
kazdy powinien spetnia¢ min. nastepujace kryteria:
1) kryteria dotyczace trenera wskazanego do realizacji | Czesci —tj. 1 dnia szkolenia:
e posiada wyksztatcenie wyzsze;
e posiada min. 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym posiadajgcy doswiadczenie,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w realizacji min. 10 ustug
(kazda po min. 8 godzin, tacznie min. 80 godzin) polegajacych na przeprowadzeniu szkolen
w obszarze zbieznym do tematyki prezentowanej w | CzesSci — tj. 1 dnia szkolenia);

2) kryteria dotyczace trenera wskazanego do realizacji | Czesci —tj. 1 dnia szkolenia:

® posiada wyksztatcenie wyisze;

e posiada min. 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym posiadajgcy doswiadczenie,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w realizacji min. 10 ustug
(kazda po min. 8 godzin, tacznie min. 80 godzin) polegajgcych na przeprowadzeniu szkolen
w obszarze zbieznym do tematyki prezentowanej w Il Czesci —tj. 2 dnia szkolenia).

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca oswiadczy w zatgczniku nr 2 do Zapytania,
ze dysponuje trenerami wskazanymi do realizacji szkolenia, z ktorych kazdy spetnia nastepujgce wymogi
(kryteria dostepu):

o wyksztatcenie wyzsze,

e min. 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym posiadajgcy doswiadczenie, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, w realizacji min. 10 ustug (kazda po min.
8 godzin, fgcznie min. 80 godzin) polegajgcych na przeprowadzeniu szkolen w obszarze zbieznym do
tematyki I lub Il Czesci szkolenia,

C. nie s3 powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przez ktére rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

,Doskonatos¢ dydaktyczna uczelni”
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i. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

ii. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy
z3da ztozenia Oswiadczenia zgodnego ze wzorem znajdujacym sie w Zataczniku nr 3 do Zapytania. W
przypadku ztozenia oferty przez podmiot lub osobe powigzang kapitatowo lub osobowo, oferte taka
wyklucza sie z dalszego postepowania.

W stosunku do Wykonawcy nie zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania opisane w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce ww. warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy
z3da ztozenia Oswiadczenia zawartego w tresci Zatacznika nr 1 do Zapytania. W przypadku ztozenia oferty
przez Oferenta wykluczonego zgodnie z ww. ustawg, oferte taka wyklucza sie z dalszego postepowania.
Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy moga
ustanowi¢ petnomocnika do ich reprezentowania. Wykonawcy zataczajg do oferty podpisane przez
wszystkie podmioty petnomocnictwo zawierajgce: oznaczenie niniejszego Zapytania ofertowego,
oznaczenie wszystkich wykonawcow wspdlnie sktadajgcych oferte, ustanowionego petnomocnika oraz
zakres jego umocowania.

Oferty moga by¢ sktadane takze wspdlnie przez kilka osdéb fizycznych, z ktérymi zostanie zawarta umowa,
w ktorej solidarnie zobowigzg sie one do zrealizowania wskazanych w zapytaniu ustug.

W przypadku podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng o udzielenie zamdwienia wymaga sie, aby zaden
z nich nie podlegat wykluczeniu zgodnie z zapisami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym. Kazdy
z Wykonawcow wspdlnie sktadajacych oferte podpisuje odrebnie oswiadczenie o braku powigzan
kapitatowych.

W przypadku Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy dokona
oceny spetniania warunkdw w postepowaniu na podstawie petnomocnictwa oraz dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, sktadanych przez Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca, jezeli nie bedzie realizowa¢ zamdwienia osobiscie, powinien w chwili sktadania oferty
dysponowac personelem przypisanym do realizacji Zamdwienia z zakresu objetego ofertg, zgodnie
z wymaganym doswiadczeniem i kwalifikacjami, oraz zataczy¢ do oferty dokumenty je potwierdzajace
w tym przygotowanie merytoryczne (np. kopie dyploméw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie). W takim wypadku personel Wykonawcy bedgcy osobg prawng
lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnosé
prawng, musi spetnia¢ wymogi okreSlone w niniejszym Zapytaniu w zakresie wyksztatcenia
i doswiadczenia wskazane w pkt IV. Osoby fizyczne oraz osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg mogg w zatgczeniu do oferty legitymowaé sie rowniez osobistym doswiadczeniem
wskazanym w niniejszym punkcie.

Kryteria oceny ofert

Oferty beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:
1) Cena brutto za realizacje jednej godziny szkolenia — max. 70 pkt
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2) Doswiadczenie trenerow wskazanych do realizacji szkolenia w realizacji szkolert — max. 20 pkt
3) Doswiadczenie zawodowe treneréw wskazanych do realizacji szkolenia — max. 10 pkt

Sposdb wyliczenia punktacji dla poszczegdlnych elementéw sktadowych oferty:

Cena brutto za realizacje jednej godziny szkolenia
Punkty za cene bedg obliczane wg wzoru:

Najnizsza cena za realizacje zamowienia
Liczba punktéw = x 70
Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punkéw: 70.

Doswiadczenie treneréw wskazanych do realizacji zamdéwienia w realizacji szkolen

Doswiadczenie treneréw wskazanych przez Oferenta oceniane bedzie na podstawie informacji zawartych
w zatgczniku nr 2 Doswiadczenie trenerdw, ktdrego wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego

Punkty za wspomniane kryterium przyznawane bedg nastepujgco:

10 pkt — posiadanie przez kazdego z treneréw wskazanych w ofercie doswiadczenia (poswiadczonego
wykazem zrealizowanych szkolen z uwzglednieniem wymiaru godzinowego) w realizacji ustug w postaci
szkolen z zakresu zbieznego z tematem | lub Il Czesci szkolenia w wymiarze od 101 do 200 godzin
szkoleniowych

20 pkt — posiadanie przez kazdego z treneréw wskazanego w ofercie doswiadczenia (poswiadczonego
wykazem zrealizowanych szkolen z uwzglednieniem wymiaru godzinowego) w realizacji ustug w postaci
szkolen z zakresu zbieznego z tematem I lub Il Czesci szkolenia w wymiarze od 201 godzin szkoleniowych
Do wyliczenia odpowiedniej ilosci punktow pod uwage bedzie brane doswiadczenie trenera
0 najmniejszej liczbie godzin zrealizowanych szkolen.

Maksymalna liczba punkdw: 20.

Doswiadczenie zawodowe treneréw wskazanych do realizacji zaméwienia w pracy w mediach
Doswiadczenie treneréw wskazanych przez Oferenta oceniane bedzie na podstawie dofgczonych
do oferty dokumentéw poswiadczajgcych doswiadczenie zawodowe w pracy w mediach - zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

Punkty za wspomniane kryterium przyznawane bedga nastepujgco:

5 pkt — posiadanie przez kazdego z treneréw wskazanych w ofercie doswiadczenia zawodowego w pracy
w mediach (poswiadczonego oswiadczeniem, CV lub innym dokumentem na podstawie ktdrego
Zamawiajacy bedzie mogt stwierdzi¢c wymiar doswiadczenia zawodowego trenera ) w wymiarze
od 1 do 3 lat pracy,

10 pkt — posiadanie przez kazdego z treneréw wskazanych w ofercie doswiadczenia zawodowego w pracy
w mediach (poswiadczonego oswiadczeniem, CV lub innym dokumentem na podstawie ktérego
Zamawiajacy bedzie mogt stwierdzi¢c wymiar doswiadczenia zawodowego trenera ) w wymiarze
powyzej 3 lat pracy.

Do wyliczenia odpowiedniej ilosci punktdw pod uwage bedzie brane doswiadczenie trenera
0 najmniejszym doswiadczeniu zawodowym.
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Maksymalna liczba punkéw: 10.

Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena
musi zawiera¢ nalezny podatek VAT badZz inne naleznosci publiczne i obejmowac realizacje catego
przedmiotu zamdwienia. Prawidfowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkdéw
Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym.

Sposéb oceny oferty

Oceny ofert dokonajg osoby odpowiedzialne po stronie Zamawiajagcego za przygotowanie
i przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy. Jezeli w wyniku oceny ofert okaze sie, ze dwie
lub wiecej ofert uzyska tg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wzywa tych Wykonawcow do ztozenia
ponownie przez nich oferty uzupetniajacej. Jezeli pomimo uzupetnienia ofert nadal wiecej niz jedna oferta
bedzie najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w catosci lub czesci. W toku
badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentdw dodatkowych wyjasnien, dokumentdw,
oswiadczen i innych informacji dotyczacych ztozonej oferty tj. Zamawiajgcy ma prawo do wezwania
Oferenta, ktéry nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub jezeli zatagczone dokumenty
zawierajg btedy, do ich przedtozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Jezeli Oferent nie
uzupetni brakéw lub nie udzieli wyjasnien w terminie lub jezeli pomimo uzupetnienia dokumentéw
i oSwiadczen oraz udzielenia wyjasnien oferta jest niezgodna z trescig niniejszego Zapytania lub nadal
zawiera braki lub uniemozliwia ocene oferty i ocene jej zgodnosci z Zapytaniem, Zamawiajacy ma prawo
do odrzucenia oferty Oferenta lub do uniewaznienia postepowania.

PRZYGOTOWANIE | WYBOR OFERTY

Oferte ztozy¢ mozna ztozy¢ w terminie do 28.11.2022 r. do godz. 23:59:59 (liczy sie data wptywu):

Elektronicznie — przesytajac oferte na adres mailowy przetargi@uth.edu.pl

Listownie badz kurierem —  przesytfajac oferte na adres  Zamawiajgcego:
Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej ul. Jutrzenki 135, 02-231 Warszawa,
Osobiscie - ztozy¢ w zaklejonej kopercie osobiscie ul. Jutrzenki 135, 02-231 Warszawa Rektorat | p.
Ztozenie oferty w sposob inny niz elektroniczny moze odby¢ sie wyfacznie w godzinach pracy
Zamawiajgcego (od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 do 16:00).
W przypadku ztozenia oferty listownie, kurierem badZ osobiscie na kopercie nalezy umiesci¢ napis:
xOferta na szkolenie ,Autoprezentacja i wystgpienia publiczne” — nie otwieraé przed 29.11.2022 r.”

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z dokumentem rejestrowym (w przypadku sktadania ofert mailowo, nalezy przestaé¢ skan podpisanej
oferty badz dokumenty podpisane elektronicznie).

Oferta musi zawierac:

a. Woypetniony i podpisany Formularz oferty wraz z oswiadczeniami (zatacznik nr 1 do Zapytania).
W ofercie nalezy podaé petng nazwe oferenta, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu oraz
numer NIP, cene brutto, ktéra musi by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowac wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

b. Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 2 do Zapytania - Doswiadczenie trenerow.

c. Kopia dyplomu potwierdzajgca posiadanie przez wskazanego do realizacji zamodwienia
trenera/treneréw wyksztatcenia.
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d. Wypetnione i podpisane Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
(Zatacznik nr 3 do Zapytania).
W przypadku poprawek - poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i zaparafowane przez osobe
podpisujgca oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY

Informacja o wyniku postepowania upubliczniona zostanie na internetowej Zamawiajgcego
w ciggu 5 dni po zakonczeniu postepowania. W informacji o wyniku postepowania zawarta zostanie
nazwa wybranego Wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, udostepniony zostanie
whnioskodawcy protokdt postepowania o udzielenie zamodwienia, z wytgczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Jesli podmiot, ktéry zostat wybrany uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych.

WYJASNIENIA | MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu
cen, niezwtocznie powiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona

Przed uptywem sktadania ofert Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wykonawca moze wycofa¢ przed uptywem terminu swojg oferte poprzez pisemne powiadomienie
Zamawiajgcego.

Dokonana modyfikacja zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Zamawiajgcego z podaniem daty upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opisu
dokonanych zmian. Jezeli zmiany bedg miaty wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Osoba odpowiedzialng po stronie Zamawiajgcego za przygotowanie i przeprowadzenie procedury
wyboru s3: Iwona Tereszkowska, tel. + 48 22 262 88 25, mail: przetargi@uth.edu.pl .

Osobami odpowiedzialnymi za podejmowanie decyzji wigzacych sa: dr Justyna Zylifiska - Rektor Uczelni

oraz Anna Gruszczynska - Kanclerz.

Nie przewiduje sie zadnych srodkédw odwotawczych od podjetych rozstrzygniec.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej rozpatrywania stwierdzi, ze:

a. Jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.

b. Oferta jest niekompletna np. brakuje jednego z wymaganych zatgcznikow.

c. Wykonawca nie ztozy w okreslonym terminie oswiadczen, wyjasnien lub innych dokumentéw
wymaganych przez Zamawiajgcego.

Podmiot sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts.
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ZMIANY W UMOWIE

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy, o ile:

a.
b.
c.

f)

nie beda prowadzity one do zmiany charakteru umowy;

zgode wyrazg na nie obie strony umowy;

koniecznos¢ zmiany spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc z nalezyta
starannoscig, nie mdgt przewidziec.

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajgcy moze na podstawie umowy zlecic¢ realizacje dostaw dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem

podstawowym w okresie trwania projektu, jednak nie pdzniej niz w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia

podstawowego, o ile stang sie one niezbedne i zostang spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a.

g)

zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci ustug, zamoéwionych w ramach
zamoOwienia podstawowego;

zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla Zamawiajgcego;

wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

ZAMOWIENIA DODATKOWE

Zamawiajacy moze zleci¢ realizacje dodatkowych dostaw i ustug od dotychczasowego wykonawcy,

nieobjetych zamdwieniem o ile stang sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a.

zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla Zamawiajgcego,

wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
w umowie.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1: Formularz oferty

Zatacznik nr 2: Doswiadczenie treneréw

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
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