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Kim jestesmy?
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W Mindbox wierzymy, ze systemy ERP, robotyzacja, automatyzacja czy platformy chmurowe to
przysztos¢ biznesu. W tym zakresie dziatamy juz w wielu zakgtkach swiata. Nie boimy sie nowych

wyzwan i caty czas chcemy sie rozwijac¢, nie tylko w branzy IT, ale rowniez jako firma tworzona przez
ludzi dla ludzi. W codziennej pracy podgzamy za naszymi wartosciami:
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Rozwdj Odwaga

Sens Rzetelnosé Zyskownosé Relacje

ASYSTENT W DZIALE ADMINISTRACIJI

Zadania podczas stazu:

* Pomoc przy obiegu dokumentow [praca
w systemie saldeo)]

» Pomoc przy organizacji podroézy

?

Kogo szukam

stuzbowych

« Pomoc przy organizacji pracy biura -
sprzet, systemy IT

e Inne czynnosci administracyjne

Jestesmy otwarci na Twoje propozycje i pomysty

Tworzymy przestrzen, w ktorej kazdy moze nie

tylko uczy¢ sie, ale rowniez dzieli¢ sie wiedzq,
Termin realizacji stazu: sugestiami i wtasnymi pomystami.

Preferowany termin: 01.06.2026 - 30.11.2026
(finalna data do uzgodnienia)

Prowadzimy otwarty nabdér ofert. Chetnie
poznamy Twoje preferencje odnosnie terminu i
mozliwosci czasowego zaangazowania @ w
realizacje stazu, rowniez w innym terminie.



Co oferujemy?

e Staz w nowoczesnej, jednej z najszybciej rozwijajacych sie firm IT w Polsce o
miedzynarodowym zasiegu i ugruntowanej pozycji na rynku;

e Realizacje stazu pod okiem doswiadczonego opiekuna — eksperta w swojej dziedzinie;

e Dziatanie w fantastycznym zespole ludzi petnych pasji, w przyjaznym i otwartym srodowisku;

¢ Nowoczesne i bardzo komfortowe biuro w $wietnej lokalizacji w centrum Warszawy oraz
mozliwosc¢ realizacji czesci zadan w formie zdalnej - pracujemy hybrydowo;

e Udzial w wydarzeniach i eventach firmowych;

e Certyfikat potwierdzajqcy realizacje stazu;

o Mozliwos¢ zatrudnienia po pozytywnie zakonczonym okresie stazu w miare dostepnosci
wolnych stanowisk;

o Wiele wiecej, m.in:

¢ Mozliwos¢ zdobycia praktycznego doswiadczenia zawodowego w Dziale Administracji w
nowoczesnej, dynamicznie rozwijajacej sie spotce IT o ugruntowanej pozycji na rynku;

¢ Mozliwo$¢ poznania codziennego funkcjonowania administracji biurowej;

e Mozliwos¢ nauki pracy z systemami i narzedziami administracyjnymi wykorzystywanymi w
spoice [m.in. Saldeo, Snipe];

e Udzial w biezgacych zadaniach administracyjnych oraz projektach usprawniajacych organizacije
pracy biura;

¢ Zdobywanie wiedzy i doswiadczenia w praktyce,

Poznaj nas lepiej:

m O >

mindboxgroup.cpm /mindbox-sp-z-0-0 /mindboxgroup @mindbox_it @mindboxs.a.

Zainteresowata Cie ta oferta? Masz pytania?

Przeslij nam swoje zgtoszenie korzystajgc z

Nie wahaj sie zadzwoni¢ lub napisac:
formularza pod ponizszym linkiem: Jsie P

9 E-mail: hco@mindboxgroup.com

KLIKNIJ TUTAJ O el +48 572773 535

Gwarantujemy kontakt ze wszystkimi
kandydatami.

Czekamy na Ciebie!
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https://www.youtube.com/@mindboxs.a.
https://mindboxgroup.traffit.com/public/form/a/815d496f6939dbe5790c641511d410972b67307973513d3d
https://www.linkedin.com/feed/
https://www.facebook.com/mindboxgroup
https://www.youtube.com/@mindboxs.a.
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