
 
ZADANIA: 
 

 Wystawianie i księgowanie faktur sprzedaży, księgowanie faktur zakupu (krajowych i 
zagranicznych), rozliczeń międzyokresowych, rezerw, wyciągów bankowych, oraz innych 
dokumentów księgowych w tym rozliczanie kaucji, 

 Księgowanie operacji finansowych zgodnie z zasadami rachunkowości i obowiązującymi 
przepisami prawa, 

 Nadzór nad prawidłowym obiegiem dokumentów, kontrola dokumentów źródłowych pod 
względem rachunkowym i formalnym zgodnie z obowiązującymi przepisami rachunkowymi i 
podatkowym (CIT/VAT) 

 Bieżąca analiza i uzgadnianie kont księgowych, rozliczanie kont rozrachunkowych, weryfikacja 
i uzgadnianie rejestrów VAT  

 Aktywny udział w procesie zamykania miesiąca, kwartału i roku, 
 Uczestnictwo w przygotowaniu  danych do okresowych i rocznych sprawozdań finansowych, 
 Sporządzanie raportów i analiz na potrzeby wewnętrzne firmy oraz udział w raportowaniu 

danych do właściciela , w tym raporty roczne, półroczne, kwartalne, 
 Sporządzanie sprawozdawczości GUS, NBP, 
 Współpraca z audytorami zewnętrznymi Spółki w zakresie powierzonych obowiązków, 
 Wykonywanie innych dodatkowych czynności zleconych przez przełożonego w obszarze 

działalności Działu Księgowego. 
 

WYMAGANIA: 
 

 Wykształcenie wyższe kierunkowe: ekonomia / finanse / rachunkowość, 

 Minimum 3 lata doświadczenia  na podobnym stanowisku, 
 Znajomość przepisów prawa bilansowego i podatkowego (VAT, CIT, podatki lokalne) 
 Dobrej znajomość pakietu MS Office w szczególności aplikacji Excel, 
 Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole, 
 Umiejętność analitycznego myślenia, samodzielnej analizy i rozwiązywania problemów, 
 Umiejętność pracy pod presją czasu, efektywnej organizacji czasu pracy, dokładności, 

zaangażowania, terminowości oraz odpowiedzialności 
 Doświadczenie w branży budowlanej, znajomość systemu finansowo – księgowego ERP XL, 

licencja do usługowego prowadzenia ksiąg oraz znajomość języka angielskiego  będą 
dodatkowymi atutami. 
 

OFERUJEMY: 
 

 Atrakcyjne warunki zatrudnienia adekwatne do posiadanego doświadczenia i zawodowej 

wiedzy 

POLAQUA SP. Z O.O. 
W związku z rozwojem firmy POLAQUA Sp. z o.o., do centrali spółki zlokalizowanej w Wólce 
Kozodawskiej k/Piaseczna poszukujemy ambitnych i zaangażowanych osób na stanowisko:  

 

Samodzielna/y Księgowa/y 
Miejsce pracy: ul. Dworska 1, Wólka Kozodawska, 05-500 Piaseczno (woj. mazowieckie) 

 
 

 
 
 

 
 



 Stabilne zatrudnienie w grupie kapitałowej posiadającej ugruntowaną pozycję w Polsce i na 
rynkach międzynarodowych 

 Pracę w zespole specjalistów z branży 
 Pakiet benefitów 

Zainteresowanych kandydatów prosimy o przesłanie CV za pomocą Aplikuj 
dołączając klauzulę o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych. 

 
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=49b198e7190c43

61886c07ad5a3ecc27 

 www.polaqua.pl 
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