Krajowa Rada Izb Rolniczych z siedziba ul. Zurawia 24 lok 15, 00-515 Warszawa,
poszukuje osoby na stanowisko ksiegowej/go w Krajowej Radzie Izb Rolniczych do
biura zamiejscowego w Parzniewie, ul. Przyszlosci 5, 05-804 Pruszkow.

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe (lub wyzsze niekierunkowe i
ukonczone kursy na ksiegowego) ewentualnie w trakcie studiow II stopnia (mile
widziani studenci w systemie zaocznym: wydziat ekonomiczny, rachunkowos$¢), albo
wyksztatcenie $rednie kierunkowe,

2) bardzo dobra znajomos$¢ programu Word 1 Excel,

3) odpowiedzialnos$¢, doktadnosé, systematycznos$e,

5) komunikatywno$¢ w mowie 1 pi§mie,

6) umiejetnos$¢ pracy w zespole,

7) umiejegtnos¢ pracy pod presja czasu.

2. Wymagania dodatkowe
1) znajomo$¢ programu ENOVA,
2) minimum 1 rok do$§wiadczenia na podobnym stanowisku.

3. Do zakresu wykonywanych zadan na stanowisku naleze¢ bedzie mi¢dzy
innymi:
1) wprowadzanie danych do systemu ENOVA,
2) doswiadczenie w rozliczaniu delegacji krajowych i zagranicznych,
3) rozliczanie projektow prowadzonych w Krajowej Radzie Izb Rolniczych, w tym
przygotowanie wnioskow o ptatnosc,
3) opisywanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem ksiegowym i1 merytorycznym,
zatwierdzanie do wyptaty,
4) nanoszenie numerow ksiegowych na dokumenty,
5) prowadzenie kasy i sporzadzanie miesi¢gcznych raportow kasowych.

4. Warunki pracy:
1) praca na umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy (miejsce pracy Parzniew
k/Pruszkowa — 15 km od Warszawy w kierunku zachodnim, dojazd np. z dworca
Warszawa Srodmiescie w kierunku Pruszkowa: PKP, SKM i WKD)
2) mozliwos$¢ rozwoju zawodowego.

5. Wymagane dokumenty:
1) C.V. 1 list motywacyjny,
2) podpisana klauzula informacyjna dla kandydatek/6w ew. skan (wzor ponizej),
3) kserokopie dokumentow poswiadczajagcych wyksztalcenie 1 doswiadczenie
zawodowe,
4) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych staz pracy
(np. zaswiadczenia od pracodawcy lub pisemne referencje z potwierdzeniem okresu
zatrudnienia),
5) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,
6) zaswiadczenie o niekaralnosci z KRK.

6. Miejsce i termin skladania dokumentow:
na e-mail: pisarska@krir.pl, tel. 668-348-948
lub poczta

Krajowa Rada Izb Rolniczych

UL Przyszto$ci 5 Parzniew,

05-804 Pruszkow




z dopiskiem ,,oferta pracy”
Dokumenty nalezy zlozy¢ do 29.08.2025 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATEK/OW
Zgodnie z art.13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L. 119.1) informuje, iz:

o

administratorem danych osobowych kandydatéw aplikujacych na wolne
stanowisko jest Krajowa Rada Izb Rolniczych z siedzibg w Warszawie przy
ulicy Zurawiej 24 lok. 15, 00-515 Warszawa,

Pani/Pana dane przetwarzane beda w celu realizacji procedury naboru na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych — RODO) (Dz. Urz. UEL 119, s. 1),

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisOw prawa,
Administrator nie be¢dzie przekazywat danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej,

Dane osobowe przechowywane begda nie dtuzej niz 6 miesiecy,

Posiada Pani /Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia (jezeli podstawg ich przetwarzania nie
jest obowigzek prawny) lub ograniczenia przetwarzania, oraz prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie,

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych.



