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CERTYFIKACJA EKSPERTYZY OCENA ZGODNOSCI BADANIA WZORCOWANIE SZKOLENIA

Urzad Dozoru Technicznego jest paristwowa osobg prawng dziatajgcg w obszarze bezpieczerstwa urzadzen technicznych. Dotaczenie do
grona pracownikdw UDT to mozliwos¢ wspétpracy z ekspertami technicznymi, a takze kontakt z najnowoczesniejsza technologia
wdrazang w przemysle. Rozwdj gospodarki i zwigzany z nim przyrost liczby oraz rodzajow urzgdzen podlegajacych dozorowi stymulujg
rozwoéj kompetencji, umiejetnosci i statg aktualizacje wiedzy. Pracownicy UDT majg tym samym szerokie mozliwosci rozwoju w wielu
obszarach dotyczacych zaréwno dziatalnosci inspekcyjnej, audytorskiej, jak i szkoleniowe;j.

Obecnie do Departamentu Infrastruktury i Informatyki poszukujemy kandydata na
stanowisko:

Stazysta/ka

Miejsce pracy: Warszawa
1037/DA/10/2017

@ Kluczowe obowigzki

* przygotowywanie, wysytanie i odbieranie korespondencji pocztowej, zwyktej i poleconej oraz
przesytek kurierskich

* prowadzenie papierowej i elektronicznej ewidencji korespondencji wychodzacej i przychodzacej,

* rozdzielanie i przekazywanie korespondencji wchodzacej w sposdb przyjety w UDT,

* obstuga elektronicznej skrzynki pocztowej udt@udt.gov.pl,

* wydawanie potwierdzen otrzymania korespondencji wchodzacej do UDT oraz potwierdzen
przyjecia do wysytki korespondencji wychodzgcej

* wyszukiwanie potwierdzen nadania korespondencji wychodzacej

}"‘ Oczekujemy

» zgtoszen od studentdw przedostatniego lub ostatniego roku lub absolwentéw (preferowane kierunki:
administracja),

* bardzo dobrej znajomosci MS Office,

* bardzo dobrej znajomosci obstugi urzagdzen biurowych,

* wysokiej kultury osobistej,

* umiejetnosci wspotpracy w zespole.

=
%\ Oferujemy:

* ptatng wspotprace na okres do 3 miesiecy

* mozliwos¢ zdobycia praktycznego doswiadczenia zawodowego w firmie o ponad 105-
letniej tradycji,

* wspotprace z gronem wysoko wykwalifikowanych specjalistow,

* mozliwos¢ realizacji ciekawych i réznorodnych zadan,

* mitg atmosfere pracy.

APLIKUJ - https://praca.udt.gov.pl
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